Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense

PORTARIA NORMATIVA N° XX/2025

Dispée sobre o rito do processo administrativo para
apuracdo de responsabilidade de licitantes e
contratados por infragbes administrativas no ambito
do Instituto Federal Catarinense, em conformidade
com a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e da
outras providéncias.

O Reitor do Instituto Federal de Educag¢ao, Ciéncia e Tecnologia Catarinense, no uso das
atribuicdes que lhe confere o Decreto ndo numerado de 15/01/2024, publicado no Diario
Oficial da Uniao, se¢ao 2, pag. 01, em 16/01/2024,

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos), que estabelece um novo regime para a apuragao de
responsabilidade e aplicacdo de sangbes;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e conferir seguranga juridica aos
procedimentos de apuracgao de infragcdes administrativas no ambito do IFC;

CONSIDERANDO a importancia da observancia dos principios do contraditério, da ampla
defesa e do devido processo legal, conforme o art. 5° incisos LIV e LV, da Constituicao
Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo
administrativo no ambito da Administracdo Publica Federal e serve como fonte subsidiaria para
0s processos de apuracao de responsabilidade;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e no Decreto n°
11.129, de 11 de julho de 2022, que tratam da responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragao publica;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022, que dispde
sobre a dispensa, o parcelamento, a compensacido e a suspensao de cobranca de débito
resultante de multa administrativa e/ou indenizacdes, previstas na Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

RESOLVE:
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CAPIiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Secao |
Do Objeto e do Ambito de Aplicagio

Art. 1° Os procedimentos de notificagdo e apuragdo de responsabilidade de
licitantes/contratados e aplicacdo de sangdo administrativa por infragcbes as empresas
participantes de licitacdo e as contratadas pelo Instituto Federal Catarinense ficam
disciplinados nesta Portaria Normativa.

Paragrafo primeiro: A aplicagdo da sang¢do administrativa obedecera as condigbes
definidas no instrumento convocatério ou contrato.

Paragrafo segundo: Para efeito desta Portaria Normativa, equipara-se a contrato qualquer
outro instrumento habil que o substituir na forma da lei e os ajustes decorrentes dos
procedimentos auxiliares das licitacbes e das contratagcdées definidos no art. 78 da Lei n°
14.133/2021.

Secgao ll
Das Definigoes

Art. 2° Para os efeitos do disposto nesta Portaria Normativa, consideram-se as seguintes
definigbes:

l. Protocolo de Registro no Sipac (ou seu substituto): abertura de processo eletrénico
no sistema SIPAC com o registro do tipo de nome “Processo de apuragdo de
responsabilidade de licitantes/contratados”

Il. Processo de apuracao de responsabilidade: procedimento administrativo formal,
instaurado para apurar a ocorréncia de infracbes cometidas por licitantes ou
contratados, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 158 da
Lei n® 14.133/2021.

Il. Regime Juridico Administrativo:_.um regime que comporta o conjunto de regras que
instruem o Direito Administrativo, capaz de colocar a Administragdao Publica em uma
posicao privilegiada na relagao juridico-administrativa para com o particular, que pode
ser resumido em um plexo de prerrogativas e sujeigdes.

V. Infracdo Administrativa: toda acdo ou omissao do licitante ou contratado que viole
deveres legais, editalicios e/ou contratuais estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

V. Sancao Administrativa: Penalidade prevista em lei, instrumento editalicio ou contrato,
aplicada pelo IFC no exercicio da funcdo administrativa, como consequéncia de um
fato tipico administrativo com a observancia dos principios constitucionais do
contraditério e da ampla defesa, garantidos por meio do devido processo de apuragéo
de responsabilidade de licitantes/contratados em ambito administrativo

V1. Extincdo Contratual: E a ruptura da relagdo contratual estabelecida entre o IFC e a
contratada. Pode ser unilateral, consensual, por decis&o arbitral ou decisio judicial nos
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termos do art. 138 da lei n° 14.133/2021

Bis _in_idem: Chamado de “vedacdo da dupla punicdo pelo mesmo fato” tem a
importante missdo de garantir que um individuo ndo seja processado duas vezes pela
mesma infragdo administrativa.

Ad cautelam: Diz-se do ato que se pratica ou medida que se toma por simples
precaucao.

Contrato: é todo e qualquer ajuste celebrado entre 6rgdos ou entidades da
Administracao Publica e particulares, por meio do qual se estabelece acordo de
vontades, para formacgao de vinculo e estipulacédo de obrigagbes reciprocas.
Segreqgacao de funcao: principio pelo qual, na designagao de fung¢des e atividades,
deve a Administracao prever a separacao entre fungdes de autorizagdo/aprovagao, de
operagoes, execugdo, controle e contabilizagdo, de tal forma que nenhuma pessoa
detenha competéncias e atribuicdes em desacordo com este principio. O quantitativo
minimo de técnicos e analistas na area administrativa deve assegurar a continuidade
dos servicos e a devida segregacédo de funcdes de autorizagdo, de aprovagao, de
execucao, de controle e de contabilizagdo das operagdes administrativas. (Conselho
Nacional do Ministério Publico — CNMP)

Agente Noticiante: Servidor, fiscal ou gestor de contrato responsavel por identificar e
relatar a Autoridade Competente/Comissado Processante da Unidade Responsavel por
Instaurar o processo de apuragdo de responsabilidade a ocorréncia de suposta
infracdo administrativa.

Comissao Processante: Comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, designada pela Autoridade Competente para autuar, instruir, tramitar e
encerrar 0 processo administrativo de apuragao de responsabilidade de licitantes e
contratados.

Responsavel pela Gestao de Multas: Coordenacido de Contratos/Coordenagao-
Geral de Compras, Licitagbes e Contratos/DAP/PROAD/REITORIA, responsavel por
proceder com o acompanhamento, gestdo das multas, cobranga administrativa e envio
para cobranga judicial de multas inferiores a R$1.200,00 conforme art. 2 da IN 26 de
13/04/2022 ou valor/legislagao que a substituir.

Responsavel pelo Registro das Sancdes no CADIN: Direcdo de Administragdo e
Planejamento da PROAD/REITORIA.

Responsavel pelo Registro das Sancoes no SICAF, CEIS e CNEP: Comissao
Processante, Gestor de Contratos, DAP ou outro Agente designado para a execugao
deste registro.

Autoridade Competente: O Pré-Reitor de Administragao, na Reitoria, e os Diretores-
Gerais, nos campi, responsaveis por instaurar e julgar o processo em primeira
instancia..

Unidade Responsavel por Instaurar o Processo Administrativo: Unidade de
lotagdo (Campus/Reitoria) do agente publico que detém a competéncia para solicitar a
instauracdo do processo de apuragdo de responsabilidade, conforme as seguintes
diretrizes:

a) Na fase de licitagdo: O Campus/Reitoria da unidade demandante ou responsavel
pela condugao do certame, onde a infragao foi identificada/ocorreu.

b) Na fase de execugédo contratual: A Unidade (Campus/Reitoria) que realiza a Gestao
do Contrato.

c) Nos contratos centralizados: A Instrugao processual a ser realizada pela Comissao
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Processante cabe ao Campus onde o Servico estd sendo prestado. Contudo, a
autorizagdo para instauragdo do processo administrativo e a decisdo cabera a
Autoridade Competente do Campus/Reitoria Centralizadora do Contrato.

Autoridade Maxima: Reitor(a) do IFC, responsavel pelo julgamento dos recursos em

ultima instancia administrativa.

Primeira Instancia Administrativa: € o primeiro nivel de decisdo administrativa.

Ultima Instancia Administrativa: ¢ o nivel acima do primeiro, a quem devem ser
enviadas as apelacdes recursais.

Dosimetria: Processo de individualizagdo da sancdo, no qual a autoridade
competente, de forma fundamentada, avalia a gravidade da conduta, o dano causado
e as circunstancias do caso concreto para definir a penalidade adequada.

Programa de Integridade (Compliance): Conjunto de mecanismos e procedimentos
internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e a
aplicagao efetiva de cédigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com objetivo
de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a
administracao publica.

Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP): Sitio eletrbnico oficial destinado
a divulgagéao centralizada e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO I
DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Secao |

Das Infrag6es Administrativas

Art. 3° Constituem infragdes administrativas, passiveis de sancionamento nos termos desta
Portaria, as condutas do licitante ou do contratado previstas no arts. 50 e 155 da Lei n°
14.133/2021, incluindo:

VL.

VII.

Dar causa a inexecugao parcial ou total do contrato;

Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Dar causa a inexecucgéo total do contrato;
Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
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Apresentar declaracdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

Fraudar a licitagdo ou praticar atos fraudulentos na execug¢ao do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Nao apresentar, quando solicitado pela Administragdo, comprovagdo do cumprimento
das obrigagdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)
em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na execugdo do contrato, em
especial quanto ao:

a) registro de ponto;

b) recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

c) comprovante de depdsito do FGTS;
d) recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

e) recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingao do contrato;

f)  recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacao, dentre outros direitos
na forma prevista em norma coletiva.

Secao i

Das Sang¢oes Aplicaveis

Art. 4° A licitante ou o contratado que incorrer nas infracbes descritas no art. 3° desta Portaria

estara

sujeito, garantido o devido processo legal, as seguintes sanc¢des, conforme previsto no

art. 156 da Lei n°® 14.133/2021:

Adverténcia: Aplicavel a infragbes de baixo potencial ofensivo, que n&o acarretem
prejuizo significativo ao interesse publico e nao se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave;

Multa: Sancado de natureza pecuniaria, a ser fixada em percentual de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado,
aplicada de forma isolada ou cumulativa com as demais sang¢des;

Impedimento de Licitar e Contratar: San¢cao que impede o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que a
aplicou (Uniao), pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;



Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense

IV. Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar: Sang¢do que impede o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

§ 1° O instrumento convocatério devera prever as sangdes de multa, especificando, para cada
infracao tipificada, sua natureza moratéria ou compensatéria, os critérios de calculo e
aplicagao, nao podendo ser inferior a 0,5% nem superior a 30%, bem como a possibilidade de
cumulacado com as demais sangdes cabiveis.

§ 2° O instrumento convocatério para a contratacdo de obras ou servicos com dedicagao
exclusiva de mao de obra devera conter clausula especifica que tipifique a infragao prevista no
inciso VI do art. 3° e estabeleca as sang¢des correspondentes.

Art. 5° As sang¢gdes administrativas ndo se confundem com a utilizagdo do Instrumento de
Medicao de Resultado - IMR - que define critérios objetivos para o controle da qualidade do
objeto executado, permitindo & Administracdo Publica efetuar os pagamentos conforme o
cumprimento das metas estabelecidas no edital ou no contrato.

Paragrafo unico. A aplicacao das sangdes previstas nesta Portaria ndo exclui, no que couber,
a obrigacdo da contratada de indenizar a Administragdo por eventuais perdas e danos
decorrentes da conduta infratora.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE APURAGCAO DE RESPONSABILIDADE
Secgéo |

Das Designagoes

Art. 6° Cabera ao (a) Pro-Reitor (a) de Administragédo, no caso da Reitoria, e ao (a) Diretor (a)
Geral, no caso dos campi do IFC, a autorizacido para abertura de processo de apuracao de
responsabilidade.

Art. 7° A Autoridade Competente de cada Campus/Reitoria cabera a designacdo formal
(Modelo 1) por meio de portaria da Comissao Processante:

§1° Deve, sempre que possivel, a autoridade competente observar o principio da segregagao
de fungdes, evitando a nomeagédo dos agentes envolvidos na selecdo do fornecedor e no
acompanhamento e fiscalizagdo da gestdo e execugao contratual conforme art. 5° e art. 169,
paragrafo 3°, Inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

§2° Deve ser considerada, ainda, a carga de trabalho do(s) servidor(es) a serem designados,
evitando a sobrecarga.
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Secaolll
Das Etapas

Art. 8° O processo de apuragdao de responsabilidade sera instaurado por portaria da
autoridade competente, de oficio ou mediante provocacido do Agente Noticiante, e seguira as
seguintes fases:

I.  Notificagdo Preliminar, conhecimento e analise da suposta Infragcao (anterior a abertura
do processo de apuragao de responsabilidade).

Il. Instauracgao;

lll. Instrugdo Processual e Defesa;

IV. Relatério da Comissao Processante;
V. Decisao em Primeira Instancia;

VI. Recurso;

VII. Decisdo em Ultima Instancia.

Art. 9° O Agente Noticiante emitira Notificacdo Preliminar (Modelo 1) ao Licitante/Contratado
antes da instauragdo do processo de apuragdo de responsabilidade. Deve constar na
notificagdo o “Resumo dos Fatos”, “Referéncias Legais e Contratuais” e as “Sangdes
Aplicaveis”, alertando sobre a possibilidade de abertura do processo de apuragdo de
responsabilidade, informando sobre o rito ao qual sera submetido, podendo oferecer prazo
para resolucdo e/ou justificativa pela licitante ou contratada.

§ 1° Permanecendo a irregularidade, em todo ou em parte, o Agente Noticiante devera
elaborar o Relatério de lIrreqularidade (Modelo 1lI) para noticiar a ocorréncia a Comissao
Processante. Deve constar nesse relatério o resumo cronolégico e a descri¢do detalhada dos
fatos, todas as demais informagdes pertinentes da irregularidade, inclusive os itens dos
instrumentos vinculados (edital, contrato, legislagdo) que foram descumpridos, as tratativas
com a empresa € um conjunto probatério do descumprimento, tal como os empenhos,
registros de ocorréncias, trocas de e-mails com tratativas, relatérios, fotografias, documentos
fiscais, trabalhistas e previdenciarios, inclusive a notificacdo preliminar, entre outros.

§ 2° A Notificagdo Preliminar de que trata o caput é ato de natureza gerencial, sendo sua
emissdo uma faculdade da Administragao, e nao requisito de validade para a instauragao do
processo de apuracio de responsabilidade.

§ 3° O Agente Noticiante devera comunicar formalmente & Comissao Processante qualquer
fato novo relacionado a irregularidade ja noticiada e podera ser convocado a manifestar-se no
processo de apuracdo de responsabilidade para prestar esclarecimentos e informacdes
necessarias ao devido andamento.

Art. 10° A Comissao Processante analisara o Relatdrio de Irregularidade e:
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Devolvera ao Agente Noticiante para maiores esclarecimentos e/ou correcédo de
eventuais falhas ou;

Elaborara Relatério Preliminar (Modelo 1V) que recomenda a abertura ou nao do
processo de apuragdo de responsabilidade de licitantes/contratados em &ambito
administrativo e encaminhara a Autoridade Competente;

Realizara abertura de processo eletrénico no sistema SIPAC com o registro do tipo de
nome “Processo de apuragao de responsabilidade de licitantes/contratados” juntando
toda a documentagdo encaminhada pelo agente noticiante;

Art. 11° A autoridade competente autorizara ou nao a abertura do processo de apuragao de
responsabilidade de licitantes/contratados em ambito administrativo (Modelo V).

§ 1° A néo autorizacdo de abertura do processo de apuragédo de responsabilidade deve ser
justificada e juntada ao processo licitatério ou ao processo de fiscalizagao.

Secao lll
Da Instauragao Processual, Defesa, Relatério, Recurso e Decisédo

Art. 12° A instauragdo do processo de apuragdo de responsabilidade é dado a partir de
despacho da Autoridade Competente que autoriza sua abertura. A partir de entdo, a
Comissao Processante inicia a instrugao processual, devendo:

VI.

Inserir Termo de Informacdo de Abertura do Processo de Apuracdo de
Responsabilidade (Modelo VII) no processo original da licitacao.

Preencher planilha compartilhada de Controle Sequencial de processos de Apuragao
de Responsabilidade.

Quando aberto processo de apuragao de responsabilidade de licitantes/contratados
em ambito administrativo, a Comissdo Processante devera comunicar os DAPs e
Coordenacgdes de Gestdao de Contratos dos Campi e Reitoria sobre o processo de
apuracao de responsabilidade aberto e sobre a penalidade da qual a suposta infratora
estara sujeita. A unidade que detém o contrato em execug¢ao e/ou empenho emitido
pela mesma suposta infratora, devera comunicar a unidade que abriu o processo de
apuragao de responsabilidade que tem contrato em execucdo e/ou empenho emitido
pela mesma suposta infratora.

Inserir no processo de apuracdo de responsabilidade toda a documentagao
apresentada até o momento (ex: Portaria de Designagcao da Comissao Processante,
edital da licitagao, notas de empenho, contrato, e-mails, notificacao preliminar, relatério
de irregularidade, relatério preliminar, entre outros).

No caso da licitante/contratada ter apresentado seguro-garantia, deve-se realizar a
Notificacdo da Abertura de Processo de apuracido de responsabilidade a Segquradora

(Modelo VIII).

Realizar a Notificacdo para Defesa Prévia nos moldes do art. 21 desta Portaria
Normativa (Modelo IX-A_e/ou 1X-B) a empresa licitante/contratada, informando da
abertura do processo de apuracao de responsabilidade, do rito processual, da infracao,
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das possiveis san¢des administrativas e do prazo de 15 (quinze) dias Uteis para defesa
prévia.

Paragrafo unico. No momento da instauracdo do processo, deve-se avaliar a necessidade
de efetuar a retencao cautelar prevista no art. 40 deste regramento, considerando a gravidade
da situacao e as circunstancias especificas do fato concreto.

Art. 13° Transcorrido o prazo para defesa prévia, a Comissdo Processante devera elaborar
Relatoério de Analise para Decisdo (Modelo X), de carater opinativo, o qual constara a analise
dos fatos e provas, recomendando a aplicagao ou ndo de sangao e a respectiva dosimetria,
para embasar a decisdo da Autoridade Competente.

. Caso tenha sido apresentada defesa prévia tempestivamente, o relatério devera versar
sobre o juizo de admissibilidade, confrontando os argumentos da contratada com os
fatos noticiados e recomendando a aplicagdo ou ndo de sancdo para decisdo da
Autoridade Competente.

Il. Caso tenha sido apresentada defesa prévia intempestivamente, sua admissibilidade
dependera de juizo da Comissao Processante, devendo considerar o caso concreto.

Il. Caso nao haja apresentacdo da defesa prévia, a Comissdo Processante mantera o
relatério preliminar e recomendara qual a sancdo a ser aplicada para decisdo da
Autoridade Competente.

V. Caso sejam acrescidas novas provas ao relatério, deve-se comunicar a
licitante/contratada e conceder novo prazo para defesa prévia, nos termos do Inciso Il
do Art. 23° desta Portaria Normativa.

§ 1° Serdo indeferidas, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatdrias.

§ 2° A nao apresentagao de defesa no prazo legal implicara em revelia, devendo o processo
seguir para julgamento com os elementos ja constantes nos autos.

§ 3° Em caso evidente de fraude e ma-fé que possa aludir a Lei N° 12.846, de 1° de agosto de
2013, encaminhar cépia do processo para analise da Corregedoria do IFC via Memorando
Eletrbnico ou e-mail & Corregedoria ou através da plataforma Fala.br que, caso decida pela
abertura do processo devera remeter a Autoridade Maxima do IFC para fazé-lo, conforme
previsto no artigo 8°, caput e §1°, da Lei n° 12.846/2013.

Art. 14°. A Autoridade Competente proferira sua decisdo em primeira instancia administrativa
(Modelo Xl), acolhendo ou ndo a recomendacdo da Comissdo Processante. Caso a
penalidade aplicada seja Declaragdo de Inidoneidade para licitar e contratar a decisdo deve
ser realizada pela Autoridade Maxima.

Paragrafo unico: nas hipoteses em que a defesa prévia oferecida pelo contratado/licitante
articule matéria de direito, na possivel aplicagdo de penalidade prevista no Inciso IV, art. 156
da Lei n® 14.133/2021 ou quando houver duvida juridica especifica por parte do responsavel
pela apuragao dos fatos, a Autoridade Competente devera remeter os autos a Procuradoria
(Modelo X-B) para emissao de parecer juridico antes de proferir sua deciséo.


http://fala.br/
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.846-2013?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.846-2013?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.846-2013?OpenDocument
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Art. 15°. A Comissao Processante devera, apos emissao da decisao, realizar a Notificacdo de
Decisdo em Primeira Instincia Administrativa nos moldes do art. 21 desta Portaria Normativa
(Modelo XII-A e/ou XlI-B), abrindo prazo ao licitante/contratado apresentar recurso.

§ 1° Da decisado de primeira instancia cabera recurso a Autoridade Competente, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacgao.

§ 2° Da aplicagdo da sangdo de Declaracdo de Inidoneidade cabera apenas pedido de
reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

§ 3° Ocorrendo o transito em julgado administrativo, seja pelo decurso do prazo sem a
interposicao de recurso ou pela decisao definitiva da autoridade competente, a sangao devera
ser registrada no SICAF e o comprovante juntado aos autos.

§ 4° Com o registro no SICAF automaticamente os registros no CEIS — Cadastro de Empresas
Inidbneas e Suspensas e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep) sédo atualizados
automaticamente. Os comprovantes destes registros devem ser anexados ao processo de
apuracgao de responsabilidade;

Art. 16°. Apresentado o recurso, a Autoridade Competente devera conceder efeito suspensivo
durante a analise do recurso conforme dispbe o art. 168 da Lei n° 14.133/2021 (Modelo XIlI).

Art. 17°. Na analise do recurso, a Autoridade Competente podera:

I.  Receber o recurso e retratar a decisdo de acordo com o solicitado pela empresa
(Modelo XIV).

1. Receber o recurso e, nao reconsiderando a decisdo, encaminhar o processo
devidamente instruido a Autoridade Maxima para decisdo em ultima instancia
administrativa (Modelo XIV).

Art. 18°. A Autoridade Maxima devera emitir Decisdo em Ultima Instancia Administrativa
(Modelo XV), podendo recorrer a analise da Procuradoria Juridica.

Art. 19°. De posse da decisdo da Autoridade Maxima, a Autoridade Competente encaminhara
o processo (Modelo XVI) a Comissao Processante para execugao da pena.

Art. 20°. Esgotada a instancia recursal, a Comissado Processante devera:

l. Cadastrar ou encaminhar ao responsavel pelo registro, as penalidades no SICAF, CEIS
e CNEP e juntar o registro ao processo;

I1. Em caso de multa, proceder conforme Capitulo V, Secao ll;

lll. Em caso de Impedimento de Licitar e Contratar com a Unido, proceder conforme
Capitulo V, Secao llI;

IV.  Emitir Notificacdo da Execucdo da Sancédo e do Encerramento do Processo (Modelo
XVII) para o licitante/contratado e para a seguradora, quando for o caso;

V. Emitir Notificacdo ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Preco (Modelo XVIII),
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quando for o caso;
Encerrar o processo de apuragdo de responsabilidade, em conjunto com a Autoridade
Competente (Modelo XX), e proceder ao seu arquivamento.

Secgao IV
Das Notificagoes e contagem dos prazos

Art. 21°. As notificagdes da licitante/contratada poderao ser entregues das seguintes formas:

Preferencialmente, por oficio, via correio eletrénico informado no SICAF, Proposta de
Precos ou outro documento apresentado pela Contratada, desde que a notificada
confirme textualmente no prazo de até 3 (trés) dias Uteis o recebimento e a ciéncia;

Por oficio, encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento (AR);

N&o obtendo éxito em nenhuma das formas anteriores, a notificagdo devera ocorrer via
publicagéo no Diario Oficial da Unido (Modelos IX-B e XII-B).

Art. 22°. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administragao Publica, nos termos do art. 158, § 4°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Apés recebimento do Relatério de Irregularidade, a Comissao Processante
tera o prazo de 30 (trinta) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, para elaborar Relatério
Preliminar e encaminhar para a Autoridade Competente ou devolver para maiores
esclarecimentos.

Art. 23°. Apos a abertura do processo de apuragao de responsabilidade, os prazos
correrdo da seguinte forma:

VI.

VILI.

A Comissado Processante tera o prazo de até 15 (quinze) dias uteis para notificar o
licitante/contratado a apresentar defesa prévia.

O licitante/contratado tera o prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da data de
recebimento, para apresentar defesa prévia e as provas que desejar produzir.

Apébs o recebimento da defesa prévia ou transcorrido o prazo para apresentacédo da
mesma, a Comissdo Processante tera o prazo de até 30 (trinta) dias uteis para
elaborar Relatorio de Analise para Decisdo e encaminhar para a Autoridade
Competente.

Apoés recebimento do Relatério de Analise para Decisdo, a Autoridade Competente
devera analisa-lo e decidir no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

Apoés a decisdo, a Comissao Processante tera o prazo de até 10 (dez) dias uteis para
notificar o licitante/contratado da decis&o e oportunizar interposicao de recurso.

O licitante/contratado tera o prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados da data de
recebimento da notificagdo para apresentar recurso.

Para a penalidade de Declaracao de Inidoneidade, o licitante/contratado tera o prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de recebimento da notificacdo para
apresentar pedido de reconsideracgao.
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VIII. Apéds o recebimento do recurso, a Autoridade Competente tera o prazo de até 5 (cinco)
dias uteis para acolher as solicitagdes, negar ou prover o recurso. Nao havendo
provimento, devera no mesmo prazo encaminhar para Autoridade Maxima do 6rgéo,
recomendando o encaminhamento para a analise da Procuradoria.

IX. Ao receber o processo, a Autoridade Maxima terd o prazo de até 20 (vinte) dias uteis
para analise dos autos e se necessario neste mesmo prazo encaminhar para emissao
de parecer juridico. Neste prazo devera proferir a decisdo administrativa em ultima
instdncia, e encaminhar para Autoridade Competente para conhecimento e
providéncias cabiveis.

X.  Apébs recebimento da decisdo administrativa em ultima instancia, a Autoridade
Competente tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para notificar os interessados do
resultado do processo de apuragao de responsabilidade.

Xl.  Ja nos pedidos de reconsideracdo, a Autoridade Maxima do IFC tera o prazo de até 20
(vinte) dias uteis, contados do recebimento, para decisao.

XIl. O Contratante (Comissado Processante, Gestor de Contratos ou DAP conforme dever3,
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF),
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &dmbito do Poder Executivo
Federal.

§1° Cabera a Procuradoria, quando solicitado a emissao de parecer juridico, 0 prazo maximo
de 15 (quinze) dias corridos, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior
prazo, nos termos do art. 42 da Lei 9784/99

§2° Os prazos de que trata este artigo poderdo ser prorrogados, mediante justificativa
comprovada, resguardado o interesse da Administracao.

Art°. 24. Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacao oficial, excluindo-se da
contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o vencimento cair em
dia em que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§2° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o
ultimo dia do més.

Art°. 25°. A contagem do prazo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Unido inicia-se apds o transito em julgado administrativo, que ocorre no dia seguinte ao
término do prazo recursal sem manifestagdo do interessado ou, havendo recurso, na data da
decisao definitiva da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA DOSIMETRIA NA APLICAGAO DAS SANGOES

Art. 26°. Na aplicacao das sancodes, a Autoridade Competente devera observar os principios
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da razoabilidade e da proporcionalidade e considerar, de forma fundamentada, os seguintes
critérios:

VI.

VII.

VIII.

XL

XILI.

quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sera imputada a
penalidade de adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidades mais
grave;

quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave
dano a Administragdo Publica, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo, sera imputada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Unido pelo periodo de 6 (seis) meses, quando nao se justificar a imposicédo de
penalidades mais grave;

quando o contratado der causa a inexecugao total do contrato, sera imputada a
penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de
periodo de 18 (dezoito) meses, quando n&o se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

quando o licitante deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame, sera
imputada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo
periodo de 2 (dois) meses, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave;

quando o licitante nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, sera imputada a penalidade de impedimento
de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 2 (dois) meses, quando nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

quando, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, o licitante nao
celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a contratagao,
sera imputada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo
periodo de 2 (dois) meses, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave;

quando o contratado ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto
da licitagdo sem motivo justificado, sera imputada a penalidade de impedimento de
licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 2 (dois) meses, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

quando o licitante ou o contratado apresentar declaragdao ou documentagio falsa
exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao
do contrato, sera imputada a penalidade de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos;

quando o licitante ou o contratado fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na
execugao do contrato, sera imputada a penalidade de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos;

quando o licitante ou o contratado comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
de qualquer natureza, sera imputada a penalidade de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos;

quando o licitante praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagdo, sera imputada a penalidade de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos; e

quando o licitante ou o contratado praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, sera imputada a penalidade de declaragcao de
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inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos.

XIll.  quando o contratado deixar de entregar a documentacgao exigida no item XllI, art. 3°
desta Portaria, sera imputada a penalidade de multa a ser aplicada conforme capitulo
V, Secdo Il desta Portaria Normativa, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

Paragrafo Unico. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sangdes previstas nesta Portaria.

Art. 27°. A pena estabelecida com base no art. 26 sera ajustada conforme as circunstancias
agravantes e atenuantes.

§1° A pena sera aumentada de 1/6 (um sexto) a 1/3 (um tergo) para cada circunstancia
agravante reconhecida.

§2° A pena sera reduzida de 1/6 (um sexto) a 1/3 (um tergo) para cada circunstancia atenuante
reconhecida.

§3° A Comissao Processante devera justificar no relatério a escolha da fracao de aumento ou
reducdo, considerando a intensidade da circunstancia no caso concreto.

§4° A pena final nao podera ser inferior ao minimo nem superior ao maximo previsto em Lei.
Art. 28°. Sao circunstancias agravantes:

l. comprovacgao de conduta dolosa;
Il. existéncia de fato, documento ou circunstancia particular que agrave a penalidade; ou
M. sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragao de inidoneidade aplicada
a empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

Paragrafo unico. Também sao consideradas circunstancias agravantes

. quando o impacto da conduta do licitante ou do contratado atingir mais de 30% dos

itens da licitagdo ou contrato;

Il. quando o licitante ou o contratado, deliberadamente, ndo responder as notificagbes
destinadas a esclarecer ou a complementar a instru¢gao do processo;

M. quando a conduta contribuir para o fracasso do item ou do grupo da licitagao ou para a
extingao do contrato;

V. quando a conduta concorrer para atraso, na licitagdo ou na execugdao do contrato,
superior a 30 (trinta) dias; ou

V. quando a empresa nao possuir programa de integridade implementado, a ser avaliado
nos termos do Decreto n°® 12.304, de 9 de dezembro de 2024.

Art. 29°. S3o circunstancias atenuantes:

l. inexisténcia de registro de penalidade no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), exceto adverténcia, aplicada a empresa nos ultimos 12 (doze)
meses;

Il. reconhecimento da importancia da preservacdo da empresa e de sua relevante fungao
social; ou

Il. a manutencéo do emprego dos trabalhadores do contratado.
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Paragrafo unico. Sdo também circunstancias atenuantes:

l. quando o impacto da conduta do licitante ou do contratado atingir 30% (trinta por cento)

ou menos dos itens da licitacdo ou contrato;

Il. quando a empresa colaborar para resolugao ou mitigacao do problema, apresentar
justificativas, ou ainda, responder as comunicacgdes realizadas pela Administragao;

Il. quando a conduta concorrer para atraso, na licitagdo ou execucéo do contrato, em até
30 (trinta) dias;

V. quando a empresa possuir programa de integridade implementado, a ser avaliado nos
termos do Decreto n°® 12.304, de 9 de dezembro de 2024; ou

V. a comprovagao de que o licitante ou contratado tenha, por meios préprios, reparado
integralmente o dano antes da decisdo em primeira instancia.

Art. 30°. A Comissao Processante podera estabelecer dosimetria diversa da estabelecida
nesta Portaria, conforme necessidade especifica no caso, desde que justificada e prevista no
instrumento convocatério.

CAPITULO V
DO DETALHAMENTO DAS SANGOES

Secgéo |

Da Adverténcia

Art. 31°. A penalidade de adverténcia devera ser formalmente aplicada como forma de alertar
para a adog¢ao de medidas corretivas, com o objetivo de sanar faltas leves, quando o
contratado descumprir as clausulas editalicias e/ou contratuais - dar causa a inexecugao
parcial do contrato - §2°. art. 156 da lei n° 14.133/2021.

§ 1° Serdo consideradas faltas contratuais leves aquelas que nao interfiram diretamente na
execugao do objeto e que ndo comprometam prazos e/ou servigos.

§2° A penalidade de adverténcia podera ser aplicada isolada ou conjuntamente com multa,
vedada sua cumulagdo com as demais sangoes.

§3° Deve ser aplicada apenas para contratos vigentes.

Secgao ll
Das Multas

Art. 32°. A multa moratdria é a sangao pecuniaria que sera imposta a contratada que atrasar a
entrega do objeto, parte dele ou obrigagdo acessoéria, injustificadamente em relagao ao prazo
fixado no contrato/edital.

Paragrafo unico. Considera-se atraso injustificado a ndo apresentagéo pela contratada de
argumentos e documentos capazes de motivar a entrega ou a prestagao do servigo contratado
em desconformidade com o prazo estabelecido em contrato.
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Art. 33°. A multa compensatodria sera imposta a contratada que executar parcialmente o objeto
contratado ou ndo o executar (inclusive suas obrigacdes acessorias), situacdo em que restara
configurada, respectivamente, a inexecugao parcial e a inexecugéo total do contrato.

Paragrafo unico. Considera-se inexecugcao o descumprimento das clausulas contratuais, de
modo total ou parcial quando ocorre em virtude de conduta culposa da licitante ou contratada.

Art. 34°. Os prazos para adimplemento da obrigagdo e os percentuais de multa moratéria e
compensatoria devem estar previstos em Edital de Licitagdo, nos termos do art. 156, §3° e ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado.

Paragrafo unico. O percentual das multas a serem aplicadas deve obedecer o disposto no
edital da licitacdo (e seus anexos). Quando se aplicar a dosimetria em relacédo as multas, a
Comissao Processante pode levar em consideragao as circunstancias agravantes e atenuantes
dispostas nos artigos 28° e 29° desta Portaria Normativa.

Art. 35°. Nao havera bis in idem nas situagdes em que a contratada entregar parte do objeto
em atraso e ndao cumprir o restante da obrigagdo. Neste caso, a multa moratéria referente a
parcela entregue em atraso sera convertida em multa compensatéria a ser calculada em
conjunto sobre a parcela nao entregue.

Art. 36°. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes
previstas nesta Portaria.

Paragrafo unico. A penalidade de multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 da lei n® 14.133/2021.

Art. 37°. Apds a conclusdo do processo de apuracao de responsabilidade, garantida a ampla
defesa e o contraditério ao acusado, a multa aplicada sera cobrada conforme a ordem abaixo
estabelecida:

I.  Recolhimento total ou parcial por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

. Execugdo da garantia contratual para pagamento total ou parcial dos valores das
multas;

a) Em comum acordo com a contratada, poderao ser utilizados os créditos para
compensacao antes da garantia.

lll.  Compensacgado total ou parcial dos débitos, com os créditos devidos pelo IFC
decorrentes do mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
interessado possua com o érgao.

a) A Comissao Processante devera consultar os Campi (e-mail e/ou memorando
para DAPs e Gestdo de Contratos) que informaram que detém
contratos/empenhos em vigor com a empresa sancionada se ha valores
pendentes de pagamento ou previsdao futura de pagamentos. Havendo,
proceder com a compensagao total ou parcial destas multas aplicadas com os
valores devidos pelo IFC.

IV. Parcelamento, total ou parcial, em até 24 (vinte e quatro) parcelas mensais e
sucessivas de no minimo R$ 600,00 (seiscentos reais), mediante requerimento formal
do interessado ao é6rgao sancionador, devendo fazé-lo nos moldes da IN SEGES
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26/2022 ou legislagao que a substituir.

V. Cobranga judicial - Inscricao em divida ativa.

§1° Havendo recolhimento total da multa aplicada pela empresa penalizada e ndo havendo
pedido de recurso ou reconsideracdo das penalidades aplicadas, o processo podera ser
encerrado com as devidas publicacbes das penalidades aplicadas.

§2° Caso o edital ndo estipule prazo para o pagamento da GRU, devera ser concedido prazo
nao inferior a 15 (quinze) dias uteis contados do recebimento da notificagao.

Art. 38°. Aplicada a penalidade, ndo havendo o pagamento e inexistindo pagamentos devidos
pelo IFC ao interessado, em todo ou em parte, e havendo garantia prestada na forma dos arts.
58 e/ou 96 da Lei n°® 14.133/2021, sera a seguradora ou fiadora noticiada para proceder ao
pagamento dos valores devidos ou, conforme o caso, levantado o valor caucionado ou
resgatados os titulos da divida publica.

§1° E dispensavel a formalizagdo em processo, registro contabil e cobranca administrativa dos
débitos quando o valor total atribuido ao mesmo devedor, sem juros ou atualizagdes, nao
ultrapassar o valor de R$1.200,00 conforme §2, art. 4° da IN SEGES 26/2022 ou outro valor
e/ou legislacado que a substituir.

§2° O débito resultante de multa administrativa podera ser parcelado, total ou parcialmente,
em até 24 (vinte e quatro) parcelas mensais e sucessivas de no minimo R$ 600,00 (seiscentos
reais), mediante requerimento formal do interessado ao 6rgdo sancionador, devendo fazé-lo
nos moldes da IN SEGES 26/2022 ou legislagao que a substituir..

§3° O valor de cada prestagdo mensal, por ocasido do pagamento, sera acrescido de juros
equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidagao e de Custédia — SELIC para
titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do més subsequente ao da
consolidacao até o més anterior ao do pagamento, e de 1% (um por cento) relativamente ao
més em que o pagamento estiver sendo efetuado (§2°, art. 4 IN Seges 26/2022 ou legislagao
que a substituir).

Art. 39°. O Responsavel pela Gestao de Multas no ambito do IFC devera:

I.  Controlar a documentacdo comprobatéria de débitos de multas de um mesmo
contratado para, ultrapassado o valor R$1.200,00 (Um mil e duzentos) reais, iniciar
processo de Inscricdo em Divida Ativa conforme Paragrafos 1°, 2°, 3° € 4° do art. 3° da
Portaria PGFN n° 6155 de 25 de maio de 2021, observado o prazo prescricional de 05
(cinco) anos contados a partir da data da aplicagdo da penalidade (Decreto n°
20.910/32 e §2°, art. 2, IN Seges 26/2022).

Il. Para débitos superiores a R$1.200,00 (Um mil e duzentos) reais, no caso de a
empresa nao ter efetuado o pagamento no prazo ou solicitado seu parcelamento,
realizar registro no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais - CADIN e remeter a Procuradoria para emissao de certidao de
divida ativa e ajuizamento de a¢do de cobranga.

Ill. Quando do envio a Procuradoria, os débitos devem ser consolidados, atualizando-os
conforme o § 3° do art. 3° da Portaria PGFN n° 6155 de 25 de maio de 2021, a partir
da data da aplicagéo da penalidade.



Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense

IV. Entende-se por valor consolidado o resultante da atualizagdo do respectivo débito
originario, somado aos juros, atualizagdo monetaria e a multa de mora, vencidos até a
data da apuragéo conforme paragrafo 3° do art. 3° da Portaria PGFN n° 6155 de 25 de
maio de 2021.

V. Quando do envio a Procuradoria para inscricdo em divida ativa, deve ser verificado
com o Responsavel pela Gestdao de multas se ha outros valores em aberto com a
respectiva empresa para encaminhamento em conjunto.

Paragrafo unico. Apds o pagamento da multa, os valores serdo apropriados como receita
propria do Instituto Federal Catarinense.

Art. 40°. Nos casos em que nao seja prestada garantia na forma prevista dos arts. 58 e/ou 96
da Lei n® 14.133/2021, que assegure o pagamento de multa por descumprimento contratual, o
Instituto Federal Catarinense podera, ad cautelam, efetuar a retencédo do valor da presumida
antes da instauracdo do regular procedimento administrativo sancionatério se previsto no
Edital de Licitagao ou Contrato.

§ 1° Havendo retencdo ad cautelam, nos termos do caput deste artigo, o Instituto Federal
Catarinense tomara as medidas cabiveis para o regular procedimento de aplicagdo das
penalidades, objetivando o contraditério e a ampla defesa em tempo oportuno a contratada,
observando as demais disposi¢des contidas nesta Portaria.

§ 2° A retengdo ad cautelam sera efetivada pelo setor competente em conjunto com o
ordenador de despesas e os valores ficardo retidos pelo prazo maximo da duragdo do
processo administrativo.

§ 3° A retencdo ad cautelam podera, excepcionalmente, ser realizada nos casos em que
houver a garantia vigente, desde que previamente autorizada pela licitante ou contratada, no
interesse unico de nao envolvimento da instituicdo seguradora ou fiadora do contrato.

§ 4° A retencdo ad cautelam podera, excepcionalmente, ser realizada nos casos em que
houver a garantia vigente, em que houver risco concreto ou iminente dano ao erario de dificil
reparacao e por decisdo fundamentada da Autoridade Competente limitado ao valor estimado
do prejuizo.

"Art. 41°. Nos casos de haver multas aplicadas com créditos passiveis de compensacéao de
valores (alinea a, Inciso lll, art. 37) devera ser seguido o seguinte tramite:

| - Envio de notificagdo (Memorando ou email) pela Unidade que aplicou a penalidade de multa
a qual nao foi paga (Unidade Credora) para a Unidade que detém contratos e/ou empenhos
solicitando que se haja valores devidos pelo IFC (Unidade Devedora) que realize a
compensacgao total ou parcial dos débitos das multas aplicadas e ndao pagas. A Notificagdo
devera ser encaminhada para o DAP, Coordenacéao de Licitagdes e Contratos e Coordenagao
de Execucéao Financeira.

Il - A Unidade Devedora tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis contados do envio da notificagao
para se pronunciar se detém valores pendentes de pagamento que poderédo ser compensados
e proferir decisao para deferir ou indeferir o requerimento de que trata o caput

Il - A compensagao sera realizada em observancia aos prazos de validade de cada contrato
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administrativo indicado no requerimento, ndo podendo ultrapassar o prazo de vigéncia
originario do contrato.

Secaol lll

Do impedimento de licitar e contratar com a Uniao

Art. 42°. Nos processos de aquisicdo e contratagdes realizados em conformidade da lei n°
14.133/2021, ficard impedido de licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciado do
SICAF, pelo prazo de até 03 (trés) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais, garantindo o direito a ampla defesa, o licitante que,
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta cometer infragdo dos incisos de | a
VIl do art. 155 da Lei n° 14.133/2021.

§ 1° Para definicdo da aplicagdo ou nao da penalidade de impedimento de licitar e contratar
com a Unido deve-se levar em consideracdo a Dosimetria, circunstancias agravantes e
atenuantes constantes no Capitulo IV desta Portaria Normativa.

§ 2° A sancao descrita no caput também se aplica aos integrantes do cadastro reserva em
pregao para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido sem
justificativa ou com justificativa recusada pela administragédo publica.

§ 3° Para o calculo do prazo de suspensdao devera ser considerado a Dosimetria,
circunstancias agravantes e atenuantes constantes no Capitulo IV desta Portaria Normativa.

§ 4° Nas notificagdes dos procedimentos para aplicagdo de penalidade indicada no caput,
podera constar a previsdo de extingdo do contrato, nos termos do Titulo Ill, Capitulo VIl da lei
n° 14.133/2021.

Art. 43°. A contagem do prazo da penalidade de impedimento de licitar e contratar com a
Unido inicia-se apds o transito em julgado administrativo, que ocorre no dia seguinte ao
término do prazo recursal sem manifestagdo do interessado ou, havendo recurso, na data da
decisao definitiva da autoridade competente.

Secao IV

Da Declaragao de Inidoneidade

Art. 44°. A penalidade de declaracao de inidoneidade do contratado, sangdo administrativa de
maxima intensidade, prevista no inciso IV do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, tem por objetivo
punir faltas contratuais gravissimas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xll do caput do art.
155 da Lei n° 14.133/2021, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos I,
I, 1V, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sanc¢ao de Impedimento de Licitar e contratar .

§ 1° Serao consideradas faltas contratuais gravissimas aquelas de natureza dolosa das quais
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decorram prejuizo ao interesse publico, de dificil reversao.

§ 2° A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica durara
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos) ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, desde que atendidas os
requisitos constantes no art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

§ 3° Caso haja indicios de conduta caracterizada no §1° deste artigo, a Comissao Processante
em conjunto com o(a) ordenador de despesas devera elaborar relatério e encaminhar o
processo para analise (Juridica) e conducao da Corregedoria do IFC nos termos do § 3° do
Art. 13 desta portaria .

§ 4° Nas notificagdes dos procedimentos para aplicagdo de penalidade indicada no caput,
podera constar a previsdo de extingdo do contrato, nos termos do Titulo Ill, Capitulo VIII da Lei
n° 14.133/2021.

§ 5° A extingdo do contrato podera ocorrer antes dos procedimentos para aplicagdo da
penalidade ( do Titulo Ill, Capitulo VIII da lei n° 14.133/2021).

CAPITULO VI

DA POSSIBILIDADE DE CELEBRAGAO DE TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA
-TAC

Art. 45°. Em se tratando de conduta que possa acarretar a penalidade de adverténcia, de
multa ou de impedimento de licitar e contratar, pode ser firmado Termo de Ajustamento de
Conduta - TAC, como medida alternativa ao prosseguimento ou a instauracao do processo de
apuracgao de responsabilidade.

§ 1° Sao requisitos de admissibilidade para celebracdo de TAC:

| - demonstrar que os fatos sdo puniveis com sang¢ao de adverténcia, multa ou impedimento de
licitar e contratar;

Il - nao ter o interessado gozado de beneficio de TAC nos ultimos dois anos, em qualquer
contratacdo no ambito do Instituto Federal Catarinense;

[l - ndo possuir o interessado registro vigente de san¢ao de inidoneidade com a Administragao
Publica, de impedimento ou de multa, ndo quitada, com a Administragao Publica federal;

IV - ndo haver indicio de crime ou de improbidade administrativa;

V - nao ter o interessado incorrido em qualquer situagdo que configure circunstancia
agravante;

VI - haver a solicitagdo de celebracdo de TAC pelo licitante ou contratado.

§ 2° A Autoridade Competente para firmar o TAC é a mesma prevista para aplicagdo da
penalidade em Primeira Instancia, e 0 acompanhamento do cumprimento deve ser feito pela
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Comissao Processante ou pelo Gestor ou Fiscal do contrato.

§ 3° O descumprimento das obrigacdes previstas no TAC acarreta a abertura ou o
prosseguimento do processo administrativo de responsabilidade suspenso, além de sujeitar o
compromissario a sancao fixada no termo e a execugédo do TAC, que tem natureza de titulo
executivo extrajudicial.

§ 4° A celebracdo do TAC devera observar os seguintes critérios:

| - na hipétese de aplicacdo da pena de multa, o valor a ser fixado pelo descumprimento
parcial do TAC deve ser de até 50% (cinquenta por cento), ou de até 100% (cem por cento) se
o descumprimento for total, calculado sobre o valor da multa suspensa, sem prejuizo de outra
penalidade eventualmente fixada no termo, levando-se em consideracdo a gravidade e
natureza da infragdo, a vantagem auferida, a extensdao do dano causado a Administragcao
Publica e a condigdo econémica do compromissario; e

Il - nas demais hipoteses, o valor da pena de multa a ser fixado pelo descumprimento do TAC
deve ser de, no minimo, 0,5% (meio por cento) e de, no maximo, 30% (trinta por cento),
calculado sobre o valor inadimplido, levando-se em consideragcdo a gravidade e natureza da
infragdo, a vantagem auferida, a extensdo do dano causado a Administracdo Publica e a
condicao econdmica do compromissario.

§ 5° O instrumento do TAC deve ser analisado pela Procuradoria Juridica do Instituto Federal
Catarinense, notadamente para o exame:

| - de seu cabimento;

Il - das obrigacbes do contratado, que devem conter medidas compensatérias para a infragéo
praticada, incluindo agdes de monitoramento, prazos e metas; e

lll - das penalidades pelo descumprimento do TAC.

§ 6° A celebracdo do TAC sera precedida de parecer conclusivo da Procuradoria junto ao IFC
acerca da legalidade dos termos e condi¢des propostos.

CAPITULO VII
DO PEDIDO DE REABILITAGAO

Art. 46°. E admitido o pedido de reabilitacdo do sancionado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, apés transcorridos os seguintes prazos, nos termos do art. 163 da Lei n°
14.133/2021:

l. 1 (um) ano da aplicagdo da sangéo de impedimento de licitar e contratar;
Il. 3 (trés) anos da aplicacao da sancgao de declaragao de inidoneidade.

Paragrafo unico. A reabilitacdo fica condicionada ao ressarcimento integral dos prejuizos
causados a Administracdo Publica, pagamento de multa, cumprimento das condi¢cdes do ato
punitivo, parecer juridico conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos legais e
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regulamentares e, se aplicavel, cumprimento da implementagdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

CAPITULO VIII
DA ARTICULACAO COM A LEI ANTICORRUPCAO

Art. 47°. A pratica de atos lesivos a administragdo publica previstos no art. 5° da Lei n°
12.846/2013, ensejara a instauragéo de Processo Administrativo de Responsabilizagcao (PAR)
para apuracao da responsabilidade da pessoa juridica, sem prejuizo da apuragdo no ambito
desta Portaria.

Art. 48°. A instauracdo do processo administrativo de responsabilidade com base na Lei n°
14.133/2021 néo interfere nos processos de apuracédo de outras infracdes e na aplicagao das
respectivas sang¢des, nos termos da Lei n° 12.846/2013.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 49°. Na apuracao dos fatos de que trata a presente Portaria, a Administracdo atuara com
base no principio da boa-fé objetiva, assegurando ao licitante a ampla defesa e o contraditério,
o direito de juntar todo e qualquer meio de prova necessario a sua defesa, podendo, inclusive,
requerer diligéncias.

Paragrafo unico. A Administracdo devera formar sua convicgdo com base na demonstragao
dos fatos e condutas praticadas, devendo, quando necessario, promover diligéncias para a
apuracgao da veracidade dos documentos e informacdes apresentadas na defesa.

Art. 50°. Os modelos constam no Anexo | desta Portaria Normativa.

Art. 51°. Os Casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pelo(a) Pré-Reitoria de
Administracao - PROAD, admitido um unico recurso a(o) Reitor(a) do IFC.

Art. 52°. O IFC devera promover a capacitacdo peridédica dos servidores para o exercicio da
funcdo de membro da Comissao Processante, com foco especial na conducdo do processo
administrativo de responsabilidade sob a égide da Lei n° 14.133/2021.

Art. 53°. Esta Portaria se aplica aos processos licitatérios e contratos regidos pela Lei n°
14.133/2021. Os processos regidos pela legislagao anterior devem seguir a Portaria Normativa
n°® 9/2021 - REIT/IFC, de 30 de abril de 2021.

Art. 54°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se e cumpra-se.
ANEXOS

Anexo | — Modelos de documentos
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MODELO 01
PORTARIA DE DESIGNACAO DA COMISSAO PROCESSANTE

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
CATARINENSE - CAMPUS XXXXXX, no uso da competéncia que lhe foi subdelegada pela Portaria n°
XXX/20xx - PORT/REIT, de XX de XXX de 20XX, publicada no Diario Oficial da Unido de
XX/XX/20XX, RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR os servidores XXXXX, ocupante do cargo de XXXXX, SIAPE n° XXXXX;
XXXXX, ocupante do cargo de XXXXX, STAPE n° XXXXX; XXXXX, ocupante do cargo de XXXXX,
SIAPE n° XXXXX; como COMISSAO PROCESSANTE.

Art. 2° - Compete ao(s) servidor(es), designado(s) nesta portaria as atribuicdes descritas na Portaria
Normativa N° xx/xx/xxxXx — cujo objetivo é a apuracao dos processos de responsabilidade de
licitantes/contratados em ambito administrativo do Instituto Federal Catarinense.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

Comisséo responsavel pela elaboragéo de Portaria Normativa que dispde
==l sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
(] L) !:NST.'TUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense . =
Atualizacao: Dezembro/2025
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MODELO 02
OFICIO N° 00X/20XX
Cidade XXXXX, XX de XXXXX de 20XX.
A EMPRESA XXXXXXX, CNPJ: 00.000.000/0001-00
RUA XXXXXXX, n® XXXX, bairro XXXXXXX

CIDADE / ESTADO / CEP
A/C: Sr. Representante Legal da Empresa

Assunto: Solicitagdo de providéncias quanto a execugdo do Empenho xxxxx - Ata SRP

& xx/xx/xxxx a xx/xx/xxxx, conforme documentado no Processo Administrativo XXXXXX/XXXX-
XX.

NOTIFICAGAO PRELIMINAI&
Prezado Senhor,

Com fulcro no art. 117, caput e Paragrafos 1° e 2°, da Lei n° 14.133, de 2021, solicito
justificativas ou esclarecimentos, bem como adogao de eventuais providéncias, sobre os fatos
abaixo relacionados:

Citar a conduta irregular e a clausula contratual/editalicia/legal que esta sendo descumpridaA

Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se (informar quais as medidas devem ser
tomadas considerando qual a suposta infrag:élo.A

Alertamos que a Contratada estad sujeita as penalidades previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021:

“Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sangdes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar;

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025

Quando nao houver contrato, indicar
o numero da Nota de Empenho ou
da Ata de Registro de Preco.

Autor desconhecido

03/12/2025 14:42

A notificagéo preliminar € opcional e
é de uso da
fiscalizagdo/almoxarifado e apenas
sera utilizada quando tiver Ata de
Registro de Prego, nota de empenho
ou contrato.

Autor desconhecido

03/12/2025 14:52

Exemplo: A contratada EMPRESA
INFRATORA LTDA, até a presente
data, ndo comprovou a garantia
prevista na Clausula Décima
Segunda do Contrato XX/2025, in
verbis, mesmo sendo cobrada
atraves de e-mail pela Contratante
ORGAO XXXX.

12.1. Sera exigida a prestacdo de
garantia pela Contratada, no
percentual de 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato, a ser
comprovada no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do 6rgao
contratante, contados da assinatura
do contrato.

Autor desconhecido

03/12/2025 14:53

Exemplo: a imediata regularizagéo
da comprovagéo da garantia
contratual, a qual ja enseja o atraso
de 07 (sete) dias em relagéao a
obrigagao prevista na Clausula
Décima Segunda do Contrato
XX/2025.

Autor desconhecido
03/12/2025 14:54
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IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.”

Alertamos ainda que o nao atendimento da providéncia ou o seu atendimento fora das
condi¢coes contratuais ensejara instauracdo de procedimento administrativo especifico
para o exame dos fatos e eventual aplicagdo das sangées acima indicadas, tendo por
base a Lei 14.133/2021, a Lei 9.784/1999, bem como a legislagéo correlata, e sera processado
de acordo rito estabelecida na portaria normativa XX/XX/XXXX oportunizando-se o
contraditério e a ampla defesa.

Estamos a disposic¢éo para esclarecimentos.
Atenciosamente,
Nome do Agente Noticiante - SIAPE

Nome da campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em &mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025
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MODELO 03
RELATORIO DE IRREGULARIDADE

Ao agente/comissao processante,

Eu, (Nome do servidor noticiante), (SIAPE) (N° da Portaria de Designacédo — se for o

caso), apresento NOTICIA DE SUPOSTA IRREGULARIDADE CONTRATUAL em face de

(nome _do _interessado/empresa_envolvida), CNPJ n°

, responsavel
pela execugao do (indicar numero do empenho / numero do edital ou contrato a que se refere o

fato) que tem por objeto (descrever o objeto licitado/contratado).

1. DOS FATOS:

Observacao: Realizar um relatério cronolégico dos fatos/ das ocorréncias / das

providéncias tomadas.

A descricdo dos fatos deve ser objetiva e clara, contendo, sempre que possivel, todas as

suas circunstancias, tais como:

dia em que aconteceu;

onde aconteceu;

quem praticou ou participou da pratica do fato;
a forma de execugéo;

se ha pratica reiterada da conduta;

se houve prejuizo (juridico ou financeiro);
outras circunstancias relevantes.

Data do Relatério cronolégico dos fatos/das ocorréncias /das providéncias

fato/ocorréncia |tomadas.
IProvidéncia (Preenchimento Obrigatério — Servigos/Bens)

XX/XX/20XXx Foi enviado e-mail para a empresa solicitando previsdo para a entrega dos

materiais, pois 0 mesmo ja estava atrasado.

XX/XX/20XXX A empresa informou que ja havia adquirido o material e que providenciaria a

entrega.

XXIXX/20XXX Decorreu o prazo e a empresa néo providenciou a entrega

XX/Xx/20Xxx Foi enviado e-mail para a empresa solicitando a confirmagdo de envio do

material, sem retorno da empresa,

XX/xx/20xxx A empresa foi notificada em: xx/xx/20xx pelo e-mail xxxxxxx. Decorreu o prazo
legal de 05 dias uteis de manifestacdo para apresentagédo de defesa, sendo que

0 prazo se iniciava no dia xx/xx/20xx com término em xx/xx/20xXx.

XXIXX/20XXX A empresa se manifestou alegando XXXXXXXXx
ou

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025

contra

Exemplos de Relato dos fatos

Autor desconhecido
03/12/2025 15:05

Exemplos de Relato dos fatos

Autor desconhecido
03/12/2025 15:03

Exemplos de Relato dos fatos

Autor desconhecido
03/12/2025 15:03

Exemplos de Relato dos fatos

Autor desconhecido
03/12/2025 15:04

Exemplos de Relato dos fatos

Autor desconhecido
03/12/2025 15:04
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N&o houve manifestacdo da empresa apds término do prazo,
r_3

XX/XX/20XXX

XX/XX/20XxX

XX/XX/20XXX

XX/XX/20XxX

XX/XX/20XXX

2. DOS DISPOSITIVOS VIOLADOS

Observacao: indicar e transcrever os dispositivos editalicios e/ou contratuais
descumpridos/violados pelo interessado (pela empresa envolvida).

Nesta ocorréncia, a licitante/Contratada inobservou os termos (indicar se foi do edital/ do
termo de referéncia/ do contrato), uma vez que esta disciplina o seguinte:

Nesta ocorréncia, a licitante inobservou os termos do edital e termo de referéncia em
comento, uma vez que esta disciplina o seguinte:

4.1.2 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados da Nota de
Empenho, Contrato ou Documento Equivalente, em remessa Unica, no
enderego da Unidade Demandante, conforme estabelecido no Termo de
Referéncia, acompanhado da Nota Fiscal.

6.4 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do envio da nota
de empenho, em remessa unica,

3. CONCLUSAO

G

Do exposto, requeiro a instauragao de procedimento administrativo com o objetivo de investigar
a suposta irregularidade acima noticiada e aplicar as sangdes previstas em lei e no ato

convocatério ou contrato.

Rol de documentos anexados: (pertinentes a investigagéo)
® Comunicagoes (oficios, e-mails, tratativas, etc)
® Nota de Empenhos
® Demais documentos comprobatérios........

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.

Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
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Autor desconhecido
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Exemplos de Relato dos fatos

Autor desconhecido
03/12/2025 15:05

Exemplo:

Autor desconhecido
03/12/2025 15:14
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Cidade, xx de xxxxxxxx de 20xx.

Nome do Agente Noticiante - SIAPE
Nome da campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025
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MODELO 04
Processo n°:

Interessado: (LICITANTE/CONTRATADO)
Assunto: Apuragédo de irregularidade contratual. Relatério prévio a abertura de processo

administrativo de apuracéo de responsabilidade

RELATORIO PRELIMINAR

1 PREAMBULO

O presente relatério tem o objetivo de analisar previamente os fatos noticiados pelo

(fiscal de contrato, presidente de comisséo de licitacdo, pregoeiro ou qual seja a funcdo do

agente denunciante) para auxiliar a autoridade competente na decisdo pela abertura do

processo administrativo de apuragdo de responsabilidade contratual por possiveis faltas
cometidas por (NOME DA EMPRESA LICITANTE/CONTRATADA), CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
responsavel pela (objeto licitado ou contratado conforme consta no edital ou contrato), nos

termos do Edital xx/xxxx — UASG xxxxxxx; Ata de Registro de Preco xx/xxxx — UASG XXXXXXX,

de vigéncia inaugurada em xx/xx/xxxx; Nota de Empenho xxxxx, emitida em XX/XX/XXXX;

Contrato xx/xxxx, de vigéncia inaugurada em xx/xx/xxxx_e valor mensal atualizado de R$

XX XXX, XX,

2 DOS FATOS

Em xx/xx/20xx, o (fiscal de contrato, presidente de comisséo de licitacdo, pregoeiro ou

ou qual seja a funcdo do agente denunciante), no exercicio das atribuigdes que Ihe foram

confiadas pela Portaria n°® xx/xx, descreve, na representacao anexa a este relatério, supostos
fatos atribuidos ao (a) licitante/contratada que configurariam, em tese, descumprimentos ao

edital ou contrato, a saber:

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

onm sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025

A )

Adequar as informagbes
conforme os instrumentos
relativo a penalizagao em tela.

Autor desconhecido
03/12/2025 15:21
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No interior deste quadro, resumir os fatos noticiados pelo agente noticiante em sua
representagéo.

(¥) Observagéo: as bordas e o preenchimento tém a fungéao de destacar a descrigdo do
fato que é imputado ao interessado.

APOS CUMPRIDA ESTA OBSERVAGCAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO DO
QUADRO!

3 DA FUNDAMENTAGAO

Determina a Lei n® 14.133, de 2021:

“Art. 155. O licitante ou o contratado seré responsabilizado administrativamente
pelas seguintes infragbes:

| - dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos ptblicos ou ao interesse coletivo;

Ill - dar causa a inexecugdo total do contrato;

1V - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

e

“Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas
previstas nesta Lei as seguintes sangées-A

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.

Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
Atualizacdo: Dezembro/2025
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Adequar
conforme
situacdo
analisada.

Autor desconhecido
16/06/2025 15:42



Ministério da Educacgao
Secretaria de Educacgéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Catarinense

| - adverténcia;
Il - multa;
1Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.”

De modo especifico, o (indicar o numero do contrato ou da ata de registro de preco a

gue se referem os fatos) imp&e ao interessado:

Transcrever a(s) clausula(s), inciso(s) ou alinea(s) do contrato que foram
descumpridos. Se houver disposicdo do edital descumprida — que sera
transcrita no item 6 — transcrever aqui a clausula contratual que preconiza ser

o edital e seus anexos partes integrantes do com‘ral‘oA

contrato em exame:
Transcrever a(s) clausula(s), inciso(s) ou alinea(s) do edital/termo de

referéncia que foram descumpridos.
4 DA CONCLUSI\OA

Do exposto, considera-se que (NOME DA EMPRESA LICITANTE/CONTRATADA),

CNPJ n® xx.xxx.xXxx/Xxxx-xx , por (descrever a suposta conduta infratora), infringiu, em tese, as

obrigagbes que lhe vinculam (indicar a(s) clausula(s), inciso(s) ou alinea(s) do edital e do

contrato descumpridos) do (indicar o numero do edital ou do contrato), sujeitando-a, desta

forma, as sangdes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021 e no mencionado ato

convocatério ou contrato.

Assim sendo, conclui-se pela indicagdo de abertura de processo administrativo de
apuragao de responsabilidade para, seguindo o rito processual previsto na Lei n° 9.784/1999 e
disciplinado, no ambito do Instituto Federal Catarinense, pela Portaria Normativa xx/xxxx,
verificar os fatos relatados e garantir a/ao licitante/contratado o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.

Portaria n°® 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
Atualizacao: Dezembro/2025
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Caso nao haja ata de registro de
prego ou contrato, excluir esta
parte.

Autor desconhecido

03/12/2025 15:22

Caso a citagao seja retirada do
termo de referéncia, nao
esquecer de colocar:
regulamenta o termo de
referéncia anexo ao Edital xx/xxx
— UASG XXXXX.

Autor desconhecido

03/12/2025 15:22

Caso a decisdo seja pela ndo
abertura, mudar os textos desta
parte e justificar.

Autor desconhecido
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A autoridade competente decidindo pela abertura do processo administrativo de
apuracao de responsabilidade, sera enviada notificagdo a Contratada comunicando-a do

entendimento inicial desta Administragdo Contratante e da intengdo de aplicagdo das sangdes

cabiveis, para que, caso queira, apresente defesa prévia, nos termos do artigo (157 ou 158), da Adequar

Lei n° 14.133/2021, assegurando-lhe, por conseguinte, o exercicio da ampla defesa e do cinfO{me
situacdo

contraditério. analisada.

Autor desconhecido
16/06/2025 15:54
Encaminhamos a consideragao superior.

ou

Do exposto, considera-se que (NOME DA EMPRESA LICITANTE/CONTRATADA),

CNPJ n® xx.Xxx.Xxx/Xxxx-xx , por (descrever a suposta conduta infratora), NAO infringiu, em

tese, as obrigagdes que lhe vinculam (indicar a(s) clausula(s), inciso(s) ou alinea(s) do edital e

do contrato descumpridos) do (indicar o numero do edital ou do contrato), NAO sujeitando-a,

desta forma, as sangdes administrativas previstas na Lei n°® 14.133/2021e no mencionado ato

convocatorio ou contrato.

Assim sendo, conclui-se pela NAO indicagdo de abertura de processo administrativo de
apuragao de responsabilidade.

A autoridade competente decidindo pela abertura do processo administrativo de
apuracao de responsabilidade, sera enviada notificagdo a Contratada comunicando-a do
entendimento inicial desta Administragdo Contratante e da intengdo de aplicagdo das sangdes

cabiveis, para que, caso queira, apresente defesa prévia, nos termos do artigo (157 ou 158),da Adequar
Lei n° 14.133/2021, assegurando-lhe, por conseguinte, o exercicio da ampla defesa e do cinfO{me
situacdo
contraditério. Caso a autoridade competente decida pela ndo abertura do processo analisada.
administrativo de apurag&o de responsabilidade, o presente processo sera arquivado. uiter clsgaicdtis

16/06/2025 15:54

Encaminhamos a consideracgéo superior.

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em &mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense N =
Atualizacdo: Dezembro/2025
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Nome do agente/comissao processante

Nome da campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
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MODELO 05

DESPACHOA 7777777777777777777777777777777777777 Caso a autoridade decida ndo
abrir o processo, mudar o texto e
justificar.

Autor desconhecido
03/12/2025 15:25
Considerando as informagdes constantes no relatério preliminar e seus anexos, determino a

abertura de processo administrativo de apuragéo responsabilidade e, ainda, que se encaminhe
notificagdo a (nome do interessado), CNPJ n° — cientificando-a da

intencdo desta Administracdo de aplicar-lhe as sangbes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 e no (indicar o numero do ato convocatorio ou contrato), por supostas infragdes a

dispositivos editalicios/contratuais, para que, caso queira, apresente, no prazo de lei, DEFESA
PREVIA, assegurando-lhe o seu direito & ampla defesa e ao contraditério, no prazo de 15
(quinze) dias uteis contados a partir do recebimento da notificagao.

Encaminha-se para a Comissdo Processante designada por meio da Portaria XX/XXXX para
instrugéo e condugéo do devido processo administrativo.

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025
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MODELO 06

TERMO DE ABERTURA

Nos termos do (Edital de — modalidade de licitacdo - n° XX/XXXX ou Contrato n® XX/XXXX), e

com a autorizagdo da autoridade competente, instaurar-se processo administrativo visando a

apuracao de infragdes e eventual aplicagdo de sang¢des administrativas, em face de (nome do

interessado), CNPJ n° , responsavel pela (descrever o objeto contratado),
executado no processo  N° xxxxx.xxooxx/xxxx-xx  (NUMERO DO PROCESSO DA
CONTRATACAO).

Nome do servidor responsavel pela abertura do processo
Cargo/ Campus do IFC

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC.
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragéo de Portaria Normativa que dispde

(11 sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
aE INSTITUTO FEDERAL Portaria n°® 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025
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MODELO 07

TERMO DE INFORMACAO

Nos termos do (Edital de — modalidade de licitacdo - n® XX/XXXX ou Contrato n® XX/XXXX),

INFORMO que foi instaurado o processo de responsabilizagdo XXXXX.XXXXXX/XXXX-xX. visando a

apuracao de infragdes e eventual aplicagdo de sang¢des administrativas, em face de (nome do

interessado), CNPJ n° , responsavel pela (descrever o objeto contratado).

Cidade, xx de xxxxxxxxx de 20xx.

Comissao Processante.

Nome da campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragéo de Portaria Normativa que dispde
==l sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
(] L) !:NST.'TUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense . =
Atualizacao: Dezembro/2025
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MODELO 08
OFICIO n° 00X/20XX
Cidade XXXXX, XX de XXXXX de 20XX.
A Seguradora XXXXXXX, CNPJ: 00.000.000/0001-00
RUA XXXXXXX, n° XXXX, bairro XXXXXXX
CIDADE / ESTADO / CEP

Assunto: Apuracdao de Responsabilidade. Oficio de Notificacdo de Expectativa de Sinistro a
Seguradora do Seguro em Garantia do Contrato XX/XXXX.

Nos termos do art. 17 da Circular SUSEP n° 662, de 11 de abril de 2022 e nos termos dos autos do
processo administrativo xxxxx.xxxxxx/xxxx-xx, e na qualidade de Seguradora do Seguro em Garantia

Apélice n° xxxxxxxx, referente ao Contrato xx/xxxx, comunicamos que foi instaurado o processo
administrativo de apuracdo de responsabilidade xxxxx.xxxxxx/xxxx-xx a fim de apurar a conduta da
Contratada NOME DA CONTRATADA, CNPJ n° 00.000.000/0001-00, por (descrever a suposta
conduta infratora), infringiu, em tese, as obrigacdes que lhe vinculam (indicar a(s) clausula(s), inciso(s)
ou alinea(s) do edital e do contrato descumpridos) do (indicar o nimero do edital ou do contrato),
sujeitando-a, desta forma, as sancGes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021 e no mencionado
ato convocatério ou contrato.

Se ao final do processo administrativo restar comprovado que a conduta da Contratada violou as
obrigacdes que lhe vinculam o instrumento convocatério ou contratual, a empresa contratada podera ter
aplicada contra si a sancdo de multa moratéria ou compensatéria, bem como, ressarcir o erario por
eventuais prejuizos identificados. Caso em que sera registrada a abertura de sinistro.

Segue anexo a esse Oficio copia da Notificagdo enviada a Contratada, a qual foi concedido o prazo de 15
(quinze) dias tuteis para, caso queira, apresentar sua DEFESA PREVIA, bem como as provas que

desejar produzir.

Fica também, a partir da data de recebimento desta, franqueada a vista ao processo que originou este
procedimento no endereco eletrdnico — colocar o e-mail do érgao.

Respeitosamente,

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025
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Autor desconhecido
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MODELO 09 (A)

OFICIO n° 00X/20XX
Cidade XXXXX, XX de XXXXX de 20XX.

A EMPRESA XXXXXXX, CNPJ: 00.000.000/0001-00
RUA XXXXXXX, n°® XXXX, bairro XXXXXXX
CIDADE / ESTADO / CEP

A/C: Sr. Representante Legal da Empresa

Assunto: Abertura do processo administrativo para apuragdo de responsabilidade n® XXXXXX/XXXX-
XX. Prazo para defesa prévia.

NOTIFICACAO PARA APRESENTACAO DE DEFESA PREVIA

Nos termos dos autos do processo administrativo em epigrafe e na qualidade de 6rgdo responsavel pela
conducdo do certame/contratante, comunicamos a essa empresa a instauracao de processo administrativo
de apuragdo de responsabilidade por possiveis faltas cometidas na licitagdo/execugao contratual. Segundo
relatorio em anexo, a empresa licitante/contratada, CNPJ n® xx.xxx.xxx/xxxx-xx por (descrever a suposta
conduta infratora), infringiu, em tese, as obrigacdes que lhe vinculam (indicar a(s) clausula(s), inciso(s)
ou alinea(s) do edital e do contrato descumpridos) do (indicar o nimero do edital ou do contrato ou
empenho ou Ata SRP), sujeitando-a, desta forma, as sancOes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021 e no mencionado ato convocatorio ou contrato.

Fica concedido ao interessado o prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contados a partir da data de recebimento
desta, para apresentar, caso queira, sua DEFESA PREVIA, bem como as provas que desejar produzir.

O envio de quaisquer documentos que se relacionem com esta notificacdo devera ser feito diretamente
para este Instituto Federal Catarinense - Campus xxxxx/Reitoria, aos cuidados da comissdo processante,
preferencialmente pelo endereco eletronico — colocar o e-mail do 6rgdo, ou endereco — colocar o endereco
completo do orgdo.

Fica também, a partir da data de recebimento desta, franqueada a vista ao processo que originou este
procedimento, de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, nos enderegos indicados acima.

Estamos a disposicao para esclarecimentos.

Comisséo responsavel pela elaboragéo de Portaria Normativa que dispde
==l sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
(] L) !:NST.'TUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense . =
Atualizacao: Dezembro/2025
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Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragéo de Portaria Normativa que dispde

==l sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
EE®E INSTITUTO FEDERAL Portaria n°® 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Catarinense Atualizacdo: Dezembro/2025




MODELO 09 (B)

##ATO EDITAL DE NOTIFICACAO UASG XXXXXX

#HTEX O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense — Campus/Reitoria NOTIFICA a
empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ:  XXXXXXXXXXXXXXXXXX, ou seu representante legal, a
instauracdo de processo administrativo de apuragdo de responsabilidade por possiveis faltas cometidas na
licitagdo/execugdo contratual. Edital xxxx/xxx — Numero do processo. UASG xxxxxx e processo de penalizagdo:
XXXXXXXXXXXXXX.A empresa foi notificada por via postal, contudo a correspondéncia retornou com a informagdo
XXXXXXXXXXX. Diante disso, pela empresa estar em lugar incerto e ndo sabido, a Administracdo realiza essa
Notificagdo. Fica concedido ao interessado o prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da ciéncia deste, para
apresentar, caso queira, DEFESA PREVIA, bem como as provas que desejar produzir. O envio de quaisquer documentos
que se relacionem com esta notificagdo deverd ser feito diretamente para o Instituto Federal Catarinense — Campus
XXXXXX/Reitoria, aos cuidados da Comissdo Processante, no enderego — XXXXXXXXXXX ou pelo e-mail: XXXXXXXXXXX.

HHEASS XXXXXXXXXXXXX

HHCAR XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX N Informar nome e cargo da Autoridade
””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””” Competente

Autor desconhecido
13/11/2020 17:45

Comissé@o Responsavel pela elaboracdo de Portaria Normativa para os processos de apuracdo de responsabilidade de
licitante/contratados em ambito administrativo do Instituto Federal Catarinense, designada pela Portaria 30/2020 alterada
pela 35/2020. Revisado 26/01/2021
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MODELO 10
Processo n°:

Interessado: (LICITANTE/CONTRATADO)
Assunto: Processo de apuragao de responsabilidade. Defesa prévia. Analise e conclusao.

RELATORIO DE ANALISE PARA DECISAO

1 PREAMBULOA

A instauragdo do presente processo tem o objetivo de apurar a responsabilidade
contratual por  possiveis faltas  cometidas por (NOME DA EMPRESA

LICITANTE/CONTRATADA), CNPJ n°® xx.xxx.xxx/xxxx-xx, responsavel pela (objeto licitado ou

contratado _conforme consta no_edital ou contrato), nos termos do Edital xx/xxxx — UASG

xxxxxxx; Ata _de Registro de Preco xx/xxxx — UASG xxxxxxx, de vigéncia inaugurada em

xx/xx/xxxx; Nota de Empenho xxxxx, emitida em xx/xx/xxxx; Contrato xx/xxxx, de vigéncia

inaugurada em xx/xx/xxxx e valor mensal atualizado de R$ xx.xxx,xx.

Em xx/xx/20xx, o (fiscal de contrato, presidente de comisséo de licitacdo, pregoeiro ou

qual seja a funcdo do agente denunciante), no exercicio das atribuigbes que lhe foram

confiadas pela Portaria n°® xx/xx, descreve, na representagao anexa a este relatério, supostos
fatos atribuidos ao (a) licitante/contratada que configurariam, em tese, descumprimentos ao

edital ou contrato, a saber:

2 RELATORIO

Sugere-se que, no interior deste quadro, seja transcrita a descrigdo dos fatos noticiados pelo
agente noticiante em sua representagao.
(*) Observacgao: as bordas e o preenchimento tém a fungdo de destacar a descrigao do fato que

é imputado ao interessado.

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

onm sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025

A integra do inteiro teor do

preambulo pode ser copiada do

relatério preliminar.
Autor desconhecido
04/12/2025 1505



Ministério da Educagao
Secretaria de Educacgéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Catarinense

APOS CUMPRIDA ESTA OBSERVAGAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO DO QUADRO

pretende-se imputar responsabilidade contratual ao licitante/contratado por (descrever o fato
imputado) que, em tese, caracterizam infragbes as obrigagdes que lhe vinculam (indicar os
dispositivos do ato convocatério ou do contrato descumpridos).

Em xx/xx/20xx, foi encaminhado ao interessado o Oficio n° xx/20xx (ordem. xx), por
meio do qual esta Administracdo comunica a ocorréncia das supostas transgressdes as normas
contratuais e da intengédo de aplicar as sangbes administrativas previstas em lei e no contrato,
concedendo-lhe o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentagdo de defesa prévia,

assegurando o direito a ampla defesa e ao contraditério.

A referida notificagdo foi recebida em xx/xx/20xx (ordem xx), tendo sido apresentada
tempestivamente/intempestivamente em xx/xx/20xx a defesa prévia (ordem xx). ",

ou

A referida notificagao foi recebida em xx/xx/20xx (ordem xx), com inicio do prazo no dia
XX/IXX/20XX com término em XX/XX/20XX, sem manifestacdo do requerido.

3 DAS ALEGACOES DE DEFESA
(Utilizando tantos paragrafos quantos forem necessarios, resumir os principais

OBSERVAGAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO DAQUI!

(O ultimo paragrafo sobre as alegagbes de defesa deve se referir ao(s) pedido(s) do
interessado). APOS CUMPRIDA ESTA OBSERVAGAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO
DAQuUI!

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025

Indicar a ordem do
processo em que consta a
noticia de irregularidade
€ Seus anexos.

(Explicar que a ordem é o
numero de identificacdo
do documento no SIPAC)

Autor desconhecido
03/12/2025 15:36

Caso a defesa prévia ndo
tenha sido apresentada,
mudar a redacdo deste

paragrafo.
Autor desconhecido
03/12/2025 15:37

Atencdo: todas as alegacdes da
empresa dever ser consideradas.

Autor desconhecido
04/12/2025 15:13
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4 DA MOTIVAGAO

(Utilizando-se de tantos paragrafos quantos forem necessarios, as alegacdes da
Administragdo e do interessado devem ser analisadas e, ainda, as disposi¢des contidas no
edital, no contrato e na legislagéo correlata. Deve se verificar se a Administragao comprovou a
existéncia da irregularidade e que o interessado é por ela responsavel. Por sua vez, deve-se
analisar se o interessado comprovou sua argumentagdo, que pode ser: a inexisténcia da
irregularidade ou a incidéncia de causa de exclua ou reduza sua responsabilidade pela
irregularidade. Caso acrescentem-se fatos novos ao processo, que ndo haviam sido dados a
conhecer pela contratadallicitante, deve-se dar novo prazo para defesa prévia) APOS
CUMPRIDA ESTA OBSERVAGAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO DAQUI!

5. DA CONCLUSAO

Do exposto, conclui-se que (NOME DA EMPRESA LICITANTE/CONTRATADA), CNPJ

14.133/2021 e (indicar os dispositivos do ato convocatério ou do contrato).A

Pela infragdo praticada, em atengéo ao principio da proporcionalidade, é de se aplicar
ao interessado a sangéo de (indicar a espécie de sangao a ser aplicada) prevista na (indicar e
transcrever logo abaixo o dispositivo da lei, do ato convocatério e do contrato onde esta
prevista a sangao escolhida). Neste paragrafo, devem ser indicado valor da base de calculo e o
indice percentual e a dosimetria que resultardo no valor da multa e/ou penalidade a ser

apllcadaA

Ex: Pela infragdo praticada, em atencéo ao principio da proporcionalidade, é de
se aplicar ao interessado a sangédo de impedimento de licitar pelo prazo de 12
(doze) meses e multa moratéria de 15% do valor das notas de empenho
2023NE000120 e 2023NE000129 do IFC — Campus Sao Francisco do Sul
previstas nas clausulas 12.1, alinea C e 12.2, ii e iv (1) previstos na minuta do
contrato, Anexo |V do Edital do Pregéo Eletronico 03/2023.

Em relagdo a dosimetria da sangéo de impedimento de licitar pelo prazo de 12
(doze) meses foi baseada no art. XXX da Portaria Normativa, levando-se em

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacao: Dezembro/2025

Preencher conforme situacao
verificada.

Autor desconhecido

17/06/2025 15:56

Caso decida-se pela ndo
responsabilizacdo do
Interessado, adaptar a
redacdo deste paragrafo,
passando-se, apds, para o
penultimo paragrafo.

Autor desconhecido
03/12/2025 15:40

~'ESTE PARAGRAFO SOMENTE

DEVE EXISTIR SE A SANCAO
APLICADA FOR MULTA:

Autor desconhecido

04/12/2025 15:17
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consideragao os atenuantes e agravantes.

Em relagdo a multa moratéria de 15% do valor total das notas de empenho, qual
seja R$8.615,50 (R$4.307,75 referente a 2023NE000120 e R$4.307,75 referente
a 2023NE000129) calcula-se o valor da multa a ser aplicada no total de

R$1.292,33..
APOS CUMPRIDA ESTA OBSERVAGCAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO DAQUI! Preencher conforme situacio
Portanto, propomos a aplicagdo da referida sangdo, devendo-se notificar o interessado verificada.

Autor desconhecido
,,,,,, 17/06/2025 15:58

Lei n® 14.133/2021 A Caso decida-se pela ndo
responsabilizacdo do

Interessado, adaptar a
Conforme a Portaria Normativa XXX, o cancelamento da nota de empenho, a resciséo redacdo deste paragrafo,

unilateral do contrato e o cancelamento da Ata de Registro de Pregos ndo configuram sangédo propondo-se o
encerramento e

administrativa, mas dada a necessidade de processo administrativo para fazé-lo, fica facultado arquivamento do

seu processamento juntamente aquele de aplicagdo de penalidades. No entanto, ja pode processo.
Autor desconhecido
ocorrer o cancelamento da nota de empenho, a rescisdo unilateral do contrato e o 03/12/2025 15:41

cancelamento da Ata de Registro de Pregco na decisdo em primeira instancia,
independentemente de recurso.

Encaminhamos o presente relatério para consideragéo superior.

Nome da comissao processante

Nome da campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.

Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
Atualizacdo: Dezembro/2025

INSTITUTO FEDERAL

Catarinense
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MODELO 10 (B)

ENCAMINHAR PARA: REITORIA - ASSESSORIA DE GABINETE (11.01.18.00.10)

DESPACHO
Magnifico Reitor,
1. Cumprimentando-a cordialmente, o(a) XXXXXX)& Instituto  Federal Catarinense- Informar o Cargo da Autoridade
Campus/Reitoria, vem por meio deste encaminhar este processo de apuragdo de ggirtr:)p;gente nig) e 2 L
responsabilidade contra licitante infrator. Autor desconhecido

; . C s . o 03/12/2025 15:43
2. Tal encaminhamento se faz a fim de requerer envio a Procuradoria, para emissao do

competente parecer juridico referente a analise da minuta de decisao frente a apuragéo
de responsabilidade.

3. Sendo o que se apresenta para o momento, subscrevemo-nos.
Respeitosamente.

Nome da Autoridade Competente.
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
onm sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
mmE INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
Bl cCatarinense A
Atualizacao: Dezembro/2025
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MODELO 11

Processo n°:
Interessado: (LICITANTE/CONTRATADO)
Assunto: Apuragao de infragéo contratual. Defesa Prévia. Analise. Decisao.

DECISAO EM PRIMEIRA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

Com base nas informagdes constantes nos autos do presente processo e no relatério que
analisa a defesa prévia, de ordem xx, o qual adoto integralmente, DECIDO:

Aplicar a NOME DO INTERESSADO, CNPJ n° - com fundamento
(indicar o dispositivo do ato convocatério ou do contrato que prevé a sangdo a ser aplicada),
INDICAR A ESPECIE DE SANCAO - se for multa: no valor de R$ xx.xxx,xx, correspondente a
xx% do (indicar a base de calculo) - , por (descrever o fato), descumprindo, assim, as
obrigagbées que lhe vinculam o (indicar o(s) dispositivo(s) do ato convocatério do contrato
violados)

Nos termos do artigo 32 da Instrugdo Normativa MPOG n°® 03/2018 e do do art. 166 da Lei
14.133/2021, notifique-se a empresa desta decisdo, ressaltando-se o seu direito de interpor
recurso, e, apos, se transcorrido em branco, providencie-se o registro desta sangéo no sistema
SIASG/SICAF, CEIS e CNEP.

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025

A

Caso decida-se pela ndo
responsabilizagao do
interessado, adaptar a
redagao deste paragrafo,
passando-se, apos, para o
item 02 abaixo, cujo final
também devera ser adaptado.

Autor desconhecido
03/12/2025 15:46
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MODELO 12 (A)
OFICIO n°® 00X/20XX
Cidade XXXXX, XX de XXXXX de 20XX.
A EMPRESA XXXXXXX, CNPJ: 00.000.000/0001-00
RUA XXXXXXX, n® XXXX, bairro XXXXXXX
CIDADE / ESTADO / CEP
A/C: Sr. Representante Legal da Empresa

Assunto: Processo administrativo para apuragao de responsabilidade n° XXX XXXX-XX.
Deciséo. Prazo para recurso.

NOTIFICAGAO DA DECISAO EM PRIMEIRA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

Nos termos dos autos do processo administrativo em epigrafe e na qualidade de o¢rgao
responsavel pela condugao do certame/contratante, comunicamos que foi aplicada, segundo

do contrato em que esta prevista a sancao aplicada), a san¢do administrativa de (indicar o
nome da sangéo aplicada — se for multa, indicar também seu valor, o indice percentual e a
base de célculo) por (descrever o fato imputado/irregularidade), infringindo as obrigagdes
contratuais que lhe vinculam os (indicar os dispositivos do ato convocatério ou do contrato
descumpridos).

Nos termos do artigo 32 da Instrugdo Normativa MPOG n° 03/2018 e do arts. 161 e (166 ou

prazo recursal na via administrativa, o registro da sangdo no sistema SICAF/SIASG, CEIS e
CNEP.

a esta Administragcdo a apreciagao inicial e, se for o caso, o seu posterior encaminhamento a
instancia superior.

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025

(*) Observagao: CASO
DECIDA-SE PELA NAO_
APLICACAO DE SANCAO:
Nos termos dos autos do
processo administrativo em
epigrafe e na qualidade de
Contratante, comunicamos
que, pelos fatos aqui
investigados, n&o foi aplicada
sanc¢ao administrativa a
NOME DO INTERESSADO. A
partir da data de recebimento
desta, franqueada a vista ao
processo que originou este
procedimento.

Autor desconhecido
03/12/2025 15:48

Preencher conforme penalidade
aplicada.

Autor desconhecido
09/12/2025 15:51

Preencher conforme situagao
verificada.

Autor desconhecido
24/06/2025 09:38

Preencher conforme penalidade
aplicada de acordo com os arts 166 e
167

Autor desconhecido
19/09/2025 15:19
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Para tanto, o recurso devera ser encaminhado a este Instituto Federal Catarinense - Campus
Xxxxx, aos cuidados do comiss&o processante, no enderego — colocar o endereco completo do
orgao — ou pelo e-mail — colocar o e-mail do 6rgéo, que entdo se incumbird de encaminha-lo a
apreciagdo do Senhor (indicar o cargo a que corresponde a instancia superior ou recursal).

Fica também, a partir da data de recebimento desta, franqueada a vista ao processo que
originou este procedimento, de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, nos enderegos indicados
acima.

Informamos ainda que o valor da multa devera ser recolhido aos cofres do Tesouro Nacional,
por meio de deposito efetuado através de GRU, codigo 28867-5 (em anexo)‘em qualquer

agéncia do Banco do Brasil S/A, no prazo maximo de xx dias Uteis, a contar da data de
recebimento desta notificagéo.

Cépia do comprovante de recolhimento do valor da multa devera ser enviada para o enderego
da Contratante, por via postal ou eletrénica, dentro do prazo estipulado.

Caso ndo seja efetuado o pagamento voluntario da multa, seu valor sera descontado de
eventuais pagamentos a que a empresa fizer jus e, se inexistentes, sera dado inicio a cobranga
por via judicial, através da inscricdo do débito em divida ativa da Uniao.

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

onm sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em &mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025

Confirmar c6digo com a
Contabilidade.

Autor desconhecido
09/12/2025 15:52



MODELO 12 (B)

##ATO EDITAL DE INTIMAGAO UASG XXXXXXX
#HTEX O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense — Campus/Reitoria, vem por meio desse aviso
NOTIFICAR o proprietario(a) da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ:  XXXXXXXXXXXXXXXXXX, ou seu
representante legal, que foi aplicada a sangdo administrativa de impedimento de licitar e contratar, por prazo de XX
(XXXXX) anos conforme Lei n2 14.133/2021, art. 156, inc. Il por infringir as obriga¢des contratuais que lhe vinculam ao

Edital xxxx/xxx — Numero do processo. UASG xxxxxx e processo de penalizagdo: xxxxxxxxxxxxxx. A empresa foi
notificada por via postal e/ou correio eletronico, contudo a correspondéncia retornou com a informagdo

Notificagdo. Fica concedido ao interessado o prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da ciéncia deste de acordo com
o art. (166 ou 167), para caso queira, apresentar RECURSO, bem como as provas que desejar produzir.

HHASS XXXXXXXXXXXXXXXXX
#H#CAR XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX&

Comissado Responsavel pela elaboragdo de Portaria Normativa para os processos de apuragéo de responsabilidade de
licitante/contratados em ambito administrativo do Instituto Federal Catarinense, designada pela Portaria 2000/2025.

Alterar conforme cada sangdo aplicada.

Autor desconhecido
13/11/2020 17:57

Informar as formas de notificagdo
realizadas.

Autor desconhecido
03/12/2025 15:55

Preencher com o motivo da devolugéo da
correspondéncia encaminhada.

Autor desconhecido
24/06/2025 09:47

Alterar conforme pena aplicada.

Autor desconhecido
24/06/2025 09:46

Informar no nome e cargo da Autoridade
competente.

Autor desconhecido
13/11/2020 17:45
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Processo n°:

MODELO 13

Interessado: (LICITANTE/CONTRATADO)
Assunto: Concesséao de Efeito Suspensivo a Recurso Administrativo

Em observancia ao disposto pelo art. 168 da Lei 14.133/2021, atribuimos ao recurso interposto
por NOME DO INTERESSADO, CNPJ n°
objeto licitado/contratado), EFEITO SUSPENSIVO para todos os fins legais, até que seja
conhecida por este (colocar o nome da unidade da autoridade competente. Exemplo: Direcao
Geral do Campus xxxx) e seja emitida a decisao reconsiderada que sera proferida pela
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida ou pela Autoridade Maxima (Reitor) caso a

DESPACHO

decisao nao for reconsiderada pela autoridade que tiver proferido a sentenca.

Nome da Autoridade Competente

Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

(1 L]
[ ] ]
EEE INSTITUTO FEDERAL

Catarinense

Comisséo responsavel pela elaboragéo de Portaria Normativa que dispde
sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.

Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
Atualizacao: Dezembro/2025

, responsavel pela (descrever
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MODELO 14

ANALISE E DECISAO DO RECURSO

Processo: XXXXXXXXXXXX

Interessada: (Nome e CNPJ da empresa sancionada)

Data do recebimento da penalidade pela empresa: XX/XX/XXXX
Data do recebimento do recurso: XX/XX/XXXX

1 PREAMBULO
Considerando a penalidade aplicada a (nome da empresa), CNPJ
XX XXX XXX XXXX/IXX de (descrever as penalidades aplicadas a empresa) por meio da

(descrever o documento ao qual a penalidade foi aplicada — Decisao/Oficio).

Considerando o recurso apresentado pela (nome da empresa), CNPJ

alegagdes foram analisadas ponto a ponto como segue:
2 DAS ALEGAGOES DO RECURSO/PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

(Utilizando tantos paragrafos quantos forem necessarios, resumir 0s principais
argumentos de fato e de direito alegados pelo interessado). APOS CUMPRIDA ESTA
OBSERVAGAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO DAQUI!

(O ultimo paragrafo sobre as alegagbes de defesa deve se referir ao(s) pedido(s) do
interessado). APOS CUMPRIDA ESTA OBSERVAGAO, RETIRAR ESTE CONTEUDO
DAQuUI!

3 DA ANALISE DO RECURSO

(Utilizando-se de tantos paragrafos quantos forem necessarios, as alegagdes da
empresa recorrente devem ser analisadas e, ainda, analisando com as disposi¢des contidas no
edital, no contrato e na legislacéo correlata. Deve se verificar se a Administragdo comprovou a
existéncia da irregularidade e que a empresa recorrente € por ela responsavel. Por sua vez,

deve-se analisar se a empresa recorrente comprovou sua argumentacéo, que pode ser: a

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

onm sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacao: Dezembro/2025

-~ Preencher conforme situagdo

verificada.

Autor desconhecido
05/12/2025 08:12
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inexisténcia da irregularidade ou a incidéncia de causa que exclua ou reduza sua

responsabilidade pela irregularidade.)
4 DECISAO

Diante da andlise realizada e dos elementos presentes no processo, me posiciono nos
seguintes termos:

1 — Retratagao integral;

CONHECO e DOU PROVIMENTO ao recurso de NOME DO INTERESSADO, CNPJ n°
, de ordem xx-xx, reformando-se a decisdo proferida por mim, exarada a

ordem. xx dos autos, que passara a ter a seguinte redacgéo:

(reescrever o contetido da decisao recorrida com as modificacdes propostask

ou

2 — Retratacao parcial;
CONHECO e DOU PROVIMENTO PARCIAL ao recurso de NOME DO INTERESSADO, CNPJ
n° , de ordem xx-xx, reformando-se a decisado proferida por mim, exarada a
ordem. xx dos autos, que passara a ter a seguinte redacao:

(reescrever o conteudo da deciséo recorrida com as modificacdes propostask

ou

3 — Manutengéo da sangao aplicada na integra.

NAO CONHECO o recurso de NOME DO INTERESSADO, CNPJ n° , a
ordem xxx, mantendo-se, na integra, a decisdo por mim prolatada, exarada a ordem xx dos
autos, que aplicou, com fundamento na (indicar o dispositivo do ato convocatério ou do contrato
em que prevista a sancgéo aplicada), INDICAR A SANCAO APLICADA — se for multa: no valor
de R$ x.xxx,xx , correspondente a xx% do (indicar a base de célculo), por (descrever o fato
imputado/irregularidade), transgredindo as obrigagdes que lhe vinculam (indicar os dispositivos
do ato convocatoério e do contrato violados)A

CONHECO e NAO DOU PROVIMENTO ao recurso de NOME DO INTERESSADO, CNPJ n°

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
:II sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense N =
Atualizacdo: Dezembro/2025

Neste caso ndo é necessario
encaminhar o processo para decisdo
da Autoridade Superior.

Autor desconhecido
05/12/2025 07:28

Caso o recurso seja
tempestivo e apresente
novos fatos que possam
reformar em todo ou em
parte a decisao.

Autor desconhecido
05/12/2025 07:25

Neste caso é necessario o
encaminhamento do processo para a
Autoridade Superior para decisdo em
ultima instancia.

Autor desconhecido

05/12/2025 07:29

Caso o recurso seja
tempestivo e apresente
novos fatos que possam
reformar em todo ou em
parte a decisao.

Autor desconhecido
05/12/2025 07:25

Caso o recurso seja intempestivo.

Autor desconhecido
03/12/2025 16:02
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, de ordem xx-xx, mantendo-se, na integra, a decisdo por mim prolatada,
exarada a ordem. xx dos autos, que aplicou-lhe, com fundamento na (indicar o dispositivo do
ato convocatério ou do contrato em que prevista a sangéo aplicada), INDICAR A SANCAO
APLICADA - se for multa: no valor de R$ x.xxx,xx , correspondente a xx% do (indicar a base
de calculo), por (descrever o fato imputado/irregularidade), transgredindo as obrigagdes que lhe
vinculam (indicar os dispositivos do ato convocatério e do contrato violados)

5 CONCLUSAO
Notifique-se a interessada acerca desta deciséo
ou

Considerando as informagdes constantes no recurso e na analise deste acima realizada
(ordem xx), solicito que o processo seja encaminhado a Procuradoria Federal do IFC, para
anadlise do processo e posterior encaminhamento para e decisdo em ultima instancia
administrativa do/da Sr./Sr?. Reitor/Reitori

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025

A

A

Caso o recurso seja tempestivo mas
nao apresente novos fatos capazes
de reformar a deciséao.

Autor desconhecido
03/12/2025 16:03

Caso a decisdo for por retratagdo
total ou quando for analisado pedido

de reconsideracao.
Autor desconhecido
05/12/2025 08:01

Nos casos de manutengdo da sangdo
aplicada ou retratagdo parcial

Autor desconhecido
05/12/2025 08:04
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MODELO 15

Processo n°:
Interessado: (LICITANTE/CONTRATADO)
Assunto: Apuragao de infragao contratual. Recurso. Analise. Deciséo.

DECISAO FRENTE A RECURSO/ULTIMA INSTANCIA ADMINISTRATIVA

Com base nas informagdes constantes nos autos do presente processo (ndo conhego/conhego
e nao dou provimento/conhego e dou provimento) mantendo/reformando a deciséo de primeira
instancia conforme segue:

Aplicar a NOME DO INTERESSADO, CNPJ n° - com fundamento
(indicar o dispositivo do ato convocatério ou do contrato que prevé a sangao a ser aplicada),
INDICAR A ESPECIE DE SANCAO - se for multa: no valor de R$ xx.xxx,xx, correspondente a
xx% do (indicar a base de calculo) - , por (descrever o fato), descumprindo, assim, as
obrigagdes que lhe vinculam o (indicar o(s) dispositivo(s) do ato convocatério do contrato
violados).

Nos termos do Paragrafo Unico do art. 166 e do art. 167, da Lei n® 14.133/2021, notifique-se a

empresa desta decisao final, ndo cabendo recurso administrativo e providencie-se o registro
desta sangao no sistema SICAF, CEIS e CNEP.

Nome da Autoridade Maxima
Cargo
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025

Preencher conforme penalidade
aplicada.

Autor desconhecido
03/12/2025 16:33



Ministério da Educagao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal Catarinense

MODELO 16

DESPACHO PARA EXECUGAO DE PENA

Considerando a decisdo (ordem xx) na ultima instancia Administrativa frente ao recurso,
encaminho o processo a Comissdo Processante para execugcdo da pena determinada e
Cientificagdo dos interessados

Nome da Autoridade Competente.
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragéo de Portaria Normativa que dispde

==l sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
aE INSTITUTO FEDERAL Portaria n°® 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025
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MODELO 17
OFiCIO n® 00X/20XX

A EMPRESA XXXXXXX, CNPJ: 00.000.000/0001-00
RUA XXXXXXX, n® XXXX, bairro XXXXXXX
CIDADE / ESTADO / CEP

A/C: Sr. Representante Legal da Empresa

Assunto: Processo administrativo para apuragao de responsabilidade n® XXXXXX/XXXX-XX.
Deciséo recursal.

NOTIFICAGAO DA EXECUGAO DA SANGAO E ENCERRAMENTO DO PROCESSO

Nos termos dos autos do processo de apuragdo de responsabilidade em epigrafe e na
qualidade de Contratante, comunicamos a NOME DO INTERESSADO que, segundo relatério e
decisdo em anexo, o/a Senhor/Senhora Reitor/Reitora (indicar o nome) decidiu (transcrever a
parte principal da deciséo recursal).

Informamos ainda que o valor da multa devera ser recolhido aos cofres do Tesouro Nacional,
por meio de deposito efetuado através de GRU, codigo 18831-0 (em anexo), em qualquer
agéncia do Banco do Brasil S/A, no prazo maximo de xx dias Uteis, a contar da data de
recebimento desta notificagdo. Cépia do comprovante de recolhimento do valor da multa
devera ser enviada para o endereco da Contratante, por via postal ou eletronica, dentro do
prazo estipulado.

Caso ndo seja efetuado o pagamento voluntario da multa, sera executado a garantia (se
houver) e, apds, esse valor sera descontado de eventuais pagamentos a que a empresa fizer
jus. Caso esses meios ndo seja suficientes para pagamento da multa aplicada, sera dado inicio
a cobranca por via judicial, através da inscricdo do débito em divida ativa da Unio.

Dado o encerramento da via administrativa, serao providenciados o registro da sangao
aplicada no sistema SIASG/SICAF, CEIS e CNEP conforme determinam o artigo 32 da
Instrugdo Normativa MPOG n° 03/2018 e o art. 161, da Lei n° 14.133/2021.

Fica também franqueada a vista ao processo no este Instituto Federal Catarinense - Campus

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe

==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.

Atualizacdo: Dezembro/2025

28867-5 — Multas e juros
previstos em contrato

ou 68888-6 (verificar junto a
contabilidade o mais
adequado)

Autor desconhecido
03/12/2025 16:34
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xxxxx, preferencialmente pelo enderego eletrénico — colocar o e-mail do 6rgao, ou enderego —
colocar o enderego completo do érgéo.

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséo responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em ambito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense N =
Atualizacdo: Dezembro/2025
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MODELO 18

Destinatario: SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS DO ORGAO GERENCIADOI&

1. Cumprimentando-a cordialmente, informo o resultado do Processo de
Apuracao de Responsabilidade n° xooooooooaxxx da empresa XOXOOOOOOOOOOXXXXX,
inscrita no  CNPJ:  XXXXXXXXXXXXXXXXX.  Foi aplicada a penalidade de

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo(a) (informar a irregularidade), em afronta ao respectivo edital:
XXXX — processo n° xxxxxxx - Ata SRP n®xxxxxxx - Contrato n°xxxxxxx Empenho n° xxxxxx, nos

termos da Lei N® XXXXXXXXXXX

. )

Atenciosamente,

Nome do agente/comissao processante

Nome da campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025

Ver para quem sera encaminhado
em cada campus.

Autor desconhecido
03/12/2025 16:45

Unidade que realizou o processo de
penalizagéao

Autor desconhecido
03/12/2025 16:46

Nome da Licitante/contratada
penalizada

Autor desconhecido
03/12/2025 16:46

~ Alterar conforme o caso

Autor desconhecido
03/12/2025 16:48
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MODELO 19
Destinatario: Responsavel pela Gestao de Multas

Titulo: Resultado da Penalizagdo (Campus/Reitoria) — XXXXXXXXXXXXXXXXXX

1. Cumprimentando-a cordialmente, informo o resultado da Penalizagdo da
empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ: XXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXX. Foi
aplicada a penalidade de XXXXXXXXXXXXXXXXxxxxxxX pelo(a) informar a irregularidade, em
afronta ao prazo do respectivo edital: xxxx — processo n° xxxxxxx - Ata SRP n°xxxxxxx -
Contrato n® xxxxxxx Empenho n° xxxxxx e processo de penalizagao:XXxXxXXXxXxxxxx, nos termos
da Lei n° XXXXXXXXXXX

2. Informo que foi realizada a cobranga da multa aplicada pelas seguintes
maneiras: Recolhimento Total ou Parcial por GRU; Execucédo da garantia contratual; e/ou

de outros contratos administrativos que o interessado possua com o érgao.

3. Informo que do valor total da multa aplicada (R$XXXX) foi pago/executado
garantia/compensado o valor de REXXXXX, restando o valor de REXXXXXX que néo foi pago
pela empresa penalizada. Como este valor pendente € menor de R$1.200,00, encaminha-se

para controle de débitos de multas aplicadas de acordo com a Portaria Normativa XX/202XA

Atenciosamente,

Comissao Processante.

Nome da campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025

" Preencher conforme situacédo

verificada.

Autor desconhecido
03/12/2025 16:59

" Preencher/Adaptar conforme

situacdo verificada.

Autor desconhecido
03/12/2025 17:00
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MODELO 20

TERMO DE ENCERRAMENTO

Trata o presente processo de apuragdo de responsabilidade de NOME DO INTERESSADO,

CNPJ n° , responsavel pela (descrever o objeto licitado/contratado), nos

termos do edital: xxxx — processo n° xxxxxxx - Ata SRP n°xxxxxxx - Contrato n°xxxxxxx ,

Empenho n° XXy -~ Alterar conforme o caso
Autor desconhecido
03/12/2025 16:49

Por terem sido cumpridas as providéncias de lei cabiveis, encerre-se, -~ Encerrado o processo de

penalizagéo, deve-se realizar o
arquivamento do processo.
Autor desconhecido
03/12/2025 16:50

Nome do servidor responsavel pela abertura do processo.

Cargo/ Campus do IFC

Nome da Autoridade Competente
Cargo/ Campus do IFC
Portaria xx/xxxx

Comisséao responsavel pela elaboragao de Portaria Normativa que dispoe
==I sobre processos de apuragdo de responsabilidade contra
licitantes/contratados em @mbito administrativo do IFC.
BE™ INSTITUTO FEDERAL Portaria n° 2000/2025-PORT/REIT, de 29 de agosto de 2025.
atarinense .. =
Atualizacdo: Dezembro/2025
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