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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA ADMINISTRATIVA

MEMORANDO CIRCULAR N©° 97/2020 - REIT/ADM (11.01.18)
(Cédigo: 202064616)

N° do Protocolo: 23348.007414/2020-96
Blumenau-SC, 22 de Dezembro de 2020.

Ao grupo: PRO-REITORES E SUBSTITUTOS.
Titulo: Novas orientacdes - Cadastramento de Editais

Prezados,

Considerando a necessidade de melhoria de fluxos e processos relativos a emissdao de documentos
pelo Gabinete da Reitora, informamos sobre alteracdo nos procedimentos de cadastramento de
editais da reitoria, a partir de 01/01/2021.

Necessario cadastro de "modelo de documento" - na opgao SIPAC:
Documentos>Modelo de documento>Edital> Novo
(Passo a passo em prints, em anexo)

Encaminhar processo eletronico para a Assessoria de Gabinete contendo:

- Minuta de edital - Atentar ao tipo do documento "Minuta de edital".

- Despacho com a solicitagdo de cadastro com assinatura do pro-reitor, indicando o nome utilizado
no "modelo de documento" cadastrado.

Observacdo 1: Caso o edital possua anexos, estes deverdo ser inseridos no mesmo texto do edital
com a devida identificagdo dos mesmos, em forma de "texto corrido".

No momento de publicacdo do documento, caso necessario, o setor pode publicar os anexos em
formularios separados e/ou editaveis.

Observacdao 2: Permanece a orientacdo para os casos de Edital de contratacdo de professor
substituto. Cadastramento através da opcdo de documento "Edital de processo seletivo de
contratagdo de professor substituto”, exclusivamente na unidade de Diretoria de Gestao de
Pessoas (11.01.18.10).

Ficam revogadas as orientacdes emitidas por meio dos memorandos-circulares: 1/2019 e
59/2020.

Solicitamos compartilhamento da informagao com os servidores de sua Pro-reitoria.
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